INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURADE  )RESIDENCIA DE LA REPUBLICA )

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

COM,PONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: PROCEDIMIENTOS
FORMATO: Disefio de Procedimientos
Ne: 93 Hoja N°:
MACROPROCESO: GESTION DE FORTALECIMIENTO DE MEJORES PRACTICAS CODIGO: MP
PROCESO: GESTION DE ANTICORRUPCION CODIGO: MP - GA
SUBPROCESO: Gestion de Deteccion e Investigacion de Casos CODIGO: MP - GA - DI
PROCEDIMIENTO: Gestién de Asesoria y Seguimiento de Casos. )
CODIGO: MP-GA-DI-AS. VERSION: 00
No.| (1) Actividades | L Oienae 13} Método . | (49 Registros Aplicables ) Cargo Responsable
Recibiendo por los medlos habilitados (nota prowdencna otros) i
1 Recepcionar y analizar R los casos conforme a las competencias de la Direccion. ggtﬁuiiigeg%r:rcéi' hetce Funcionario responsable.
casos derivados. : P : Realizando el analisis correspondiente del caso. 2. Analizar eleclrénic6 Providencia Director UAC. MAI
denuncia y solicitar a providencia a la MAI. ’ ’
1. Solicitar informacion adicional sobre cuestiones Director UAC. Direccion Gral. de
Solicitar informacign ~ |Télacionadas al caso, por nota y/o carreo electronico. | gjaporango nota, remitiendo correo electronico, realizando ctraaedlediiias Juridica.
2 adicional en casos reuniones y/ entrevistas. (En forma conjunta con la Direccion % ; ’
; . . . . . Registro de reuniones.
necesarios 2.Realizar reuniones y/o entrevistas a fin de obtener Juridica para casos necesarios). 0
informacion adicional sobre el caso.
1. Elaborar informe sobre lo actuado, formular Redactando el informe sobre el detalle de lo actuado y Director UAC / Direccion Gral.
recomendaciones. formulando recomendaciones sobre el caso. . ; de Juridica.
3 Elaborar y presentar Acuse de recibo e informe
informe presentado
2. Presentar informe a la Maxima Autoridad y a la Presentando informe escrito sobre lo actuado a la Maxima Director UAC. SENAC
SENAC. Autoridad y a la SENAC, en el portal habilitado al efecto. ’
1. Registrar en la planilla habilitada los casos Funcionario responsable.
; ibid | tramit diente. i
4 Registrar los casos TeElirpRy eI SREsELEIaIT Registrando los dato! casos, informes presentados y el | Planilla de registro.Informes Diactar JnG
Tramitados ’ estad de Ios ramites del mismo. presentados.
2. Mantener actualizado el registro de casos EudiaRais e raais
l, J / I[Qmitados. ) Y ponsane:
7 e 1‘ |
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