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VISTO:

CONSIDERANDO: Qu
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RESOLUCION SNC N° AQO 3 12019

A PARCIALMENTE EL ANEXO DE LA RESOLUCION SNC N° 804/2019 “POR
L. PROCEDIMIENTO “GESTION DE SUMINISTRO”, DE LA DIRECCION
CION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA DE LA
3LICA.

Asuncién, 4 Y de noviembre de 2019

> N° 804/2019 “Por la cual se aprueba el procedimiento “Gestién de Suministro”,
neral de Administracién y Finanzas de la Secretaria Nacional de Cultura de la
epublica™ vy,

e, por Nota SNC/MECIP N° 026/2018 de fecha 21 de octubre de 2018, la sefiora

Ma

luch Gémez Portillo, Directora de la Direccién del MECIP de la Secretaria

Nacional de Cultura, solicita a la Maxima Autoridad la rectificacion parcial del Anexo
de la Resolucion SNC N° B04/2018 de fecha 12 de septiembre de 20189,
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PORTA

por consiguiente, resulta necesario rectificar parcialmente el Anexo de la
olucion SNC N° 804/2019, a los efectos legales y administrativos
respondientes.

e, el articulo 6° del Decreto N° 7133/2017, del 18 de mayo de 2017 "Por el cual
reglamenta la Ley N® 3051/2008, «Nacional de Cultura» y se reorganiza la
ructura organica de la Secretaria Nacional de Cultura (SNC), dependiente de la
sidencia de la Replblica”, instituye el cargo Secretaric Ejecutivo, con rango de
istro, como el de méxima autoridad de conduccién y administracion a quien se le
gna las funciones mencionadas en el articulo 8° de la Ley N® 3051/20086,
cional de Cultura.

NTO, EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES,

EL MINISTRO DE LA SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA

RESUELVE:

rcialmente el Anexo de la Resolucién SNC N° 804/2019, “Por la cual se aprueba
nto “Gestibn de Suministro” de la Direccién General de Administracion y
la Secretarfa Nacional de Cultura de la Presidencia de la Republica", de

conformidad al exordio de fa presente resolucidn, cuyo Formato se anexa y forma parte

Articulo 1°.- Modificase pg
el Procedimig
Finanzas, de
integrante de |

Articulo 2°.- La presente R
Cultura.

Articulo 3°.-

. Domihgu
Secretario Genera

a misma.

esolucién serd refrendada por el Secretario General de la Secretaria Nacional de

Comunicar a quienes correspenda, registrar y cumplido, archivar.
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ANEXQ RESOLUCION N° 4007 12049

EE.UU. N° 284 ESQ. MCAL_ESTIGARRIBIA,

" cobiGo i

DIRECCION ADMINISTRATIVA

|PR- GAF- GA-5U-01 )

PROCEDIMIENTO; Gestidn de Suministro

VERSION: 0L

Aprobada por: Racio N

MACROPROCESO: GESTION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
PROCEDIMIENTO: Gestign de Suministra
!
DBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: |Goreqtizar fo provision de insumeos, moterinfes y utiles ife oficina o fo institucion, en tiempo y formo. |
" |pEsDE. Recepcidn de soficitud. B
ALCANCE: P ‘ .
HASTA: £ntrega del producto y registra carrespondiente. B
DGAF: Direccion General de Administrocidn y Finanzos
ABREVIATURAS: DAk D - .E. ¢ . ¥
DA: Direccion Administrativa
[CAMBIOS EN LA VERSION: EMISION INICIAL _
{FECHA DE VIGENCIA: B
e : 3 L g s, REGISTRO
Ne : IPCION DE LA ACTIVIDAD
_:N; ACTIVIDAD FLUIOGRAMA 3 DESCR. PLI0 LA ACTIV GENERADO
Sistema de Meso de |
Inlclo } ) . . Entrodo./ H
1 Recepcionor el Formulario ! Recepcaionor  Farmularie de "Solicitud de Sumimistio Registror | P Func. Meso de
“Salicitud de Suministra”. ingrese en el Sistema de Meso de Eatroda. Wi, e Entrodo.
| Soficitud de
i [ ) Suministra”
1
E S 3
! Analizor Formutorio de “Saiicitud de Suministra”, verificor fecho y formulario de lefe/a de Dpta. de
1 2 |Analizar salicitud. firmas en fermulorie, selicitor outorizecion ol Superior Inmediato en "Splicitud de Suministio /
COso necesorio. Suministro" Director/o de DA,
5 | tock Verificar la dispanibilidad de ins insumas solicitlodas ocorde o e & & ;
i A
o stoc . registros en fa Planilla de inventaria. 2 e At fpansobie
Informor of solicitonte ranm}ad disponible paro emirego y registror ) "
. . /! z SN e g i Al Farmulorio de Func. Respansabie/
4 Gestionor entreqga del 2 dotos en el Formulorio de Solicitud de Suministro. Solicitor firmo y "Salicitud de Jef de Dpla. d
pedido P * lentregor capio de formulerie ol funcianarro peticiononte  y/o ) 7 jotee e‘ pla.ae
Suministra Suministro.
respansabie
. 3 T !
5 |a ikl Registror solida de insumos en lo plonifla de invenreria, ocorde ol Planilia de e Responsubl‘e/r
gty Lo, Formulorio de Solicitud de Suministros gestionodo. Inventario ‘efedeDipta: de
Suministro.
| | ;
1 { " " Formuiorio de Func. R
| Infarmar ol superiar inmediato gestiones realizados y orchivar Voo e Respansable
& |Informar y Archivor $ . - . Solicitud de Jefe de Dota. de
£ Formulario de Splicitud de Suminisiro. 5 5
Sunnnistra Suministro,
Fin
. CONTROL DE REGISTROS
Nombre del Raglstro Cod iigu Area Archivo Forma de Archivi
{51 aplica) 2
Formulorio de Solicitud de Suawaijtios Anexo 01 - PR- GAF- GA- SU-01 Dpto. de Suministros Fisica
Planiila de Invenlorio No aplica Dpto. de Suministras Fisica y/o Digital
aderne (fisica) y/o Sistem, ticgn
Meso de entroda Na aplico Area remitente y receptora Leotergofined] g/ Sistemoidle bevltd
mawmy,  {Documentol (aigital) ~—;
Informe No aplica Area femr'lenrjfgﬁ,rb}d i s I
A
=
Elaborado por: Roberto Ramiree, Jele de Dpto. de Suministros - Direccion Administrativ .
| ]
Revisado por: Juan Rd

bodeﬁ&!hﬁrez

Jafe—1

Secretaria Nacional

)

mirez

inistro

de Cultura

5 COPIA FIEL DEL UR]

Uptc. de Suministro
Secretaria Nacional de Cu'tura




	Page 1
	Page 2

