SESQUICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL 1864-1870

TETA
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Santyhyha % TETA REKUALI

Seronts ) . @ GOBIERNO NACIONAL
DE CULTURA RESOLUCION SNC N°_XO™ /2019

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO “GESTION DE ELENCOS”, DE LA DIRECCION
GENERAL DE DIVERSIDAD, DERECHOS Y PROCESOS CULTURALES DE LA SECRETARIA NACIONAL
DE CULTURA DE LA PRESIDFNCIA DE LA REPUBLICA.

Asuncion, 4,2, de septiembre de 2019

VISTO:  Laley N° 3051 de 17 de noviembre de 2006 “Nacional de Cultura”,

El Decreto N* 7133 del 18 de mayo de 2017, “Por el cual se Reglamenta 1a Ley N° 3051/2016
«Nacionel de Cultura» y se reorganiza la Estruclu:a Organica de la Secretaria Nacional de Cultura
(SNC), dependiente de la Presidencia de la Replblica”.

La Resolucion CGR N® 425/2008 “Por la cual se establece y adopta el Modelo Estandar de Coiitrol
Interno para las |nstituciones Pablicas del Paraguay — MECIP, como maico para el ¢ i
fiscalizacion y evaluacion de los sistemas de Control Interno de las institucioncs sujeias & &
Supervision de la Contraloria General de la Republica”.

La Resolucion CGR N° 377/2016 “Por la cual se adopta la Norma de Requisitos minimes £Ar3 un
Sistema de Contro| Interno para las instituciones Publicas del Paraguay — MECI®:2045"

La Resolucion SNC N° 289/2018, de fecha 23 de noviembre de 2013, “Por 2 cual sz consclida la
adopcion del Modelo Estandar de Control Interno para las Entidzades Punbeas el IPamaguay
(MECIP) en la Secyetarfa Nacional de Cultura de la Presidencia de Iz Ragzipica.,

La Resolucion SKC N° 479/2019, "Por la cual se aprueba la Guia para 4 elsboracion de
Frocedimientos vy qaracterizacion de procesos, con sus respectivos Formatus™; v

CONSIDERANDO: Que ¢ desarrollo de procedimientos permitira un ordenamiento en 1as aclividades on 2l
ambito de las funciones y competencias de los funcionarios de la Sacretaria Nacianal
de Cdltura, impulsando y guiando las metas y los resultades previsios, Formalizs las
gstrategias de la organizacion para dar cumplimizato a la mision, wisidn | ohiawas
institupionales

Que, por Nota SNC/MECIP N° 015/2019 de fecha 13 de aposw de 2018 jg sefvra
Mallugh Godmez Portillo, Directora de la Direccion del MECIT® d: I. i
de Cultura, solicita a la Maxima Auloridad lz aprobacis
Proceflimiento "Gestion de Elencos”, para la correcta sr-icacwon dstn

Que por consiguiente es necesario aprovar el procedimiento scliviia in & fin (e Liindzr
una ljerramienta de apcyo a las gestiones propias de fa D _ 3
Divergidad, Derechos y Procesos Culiurales de 1a Secretaria Naconel ds Cu ura de la
Presidencia de la Repuhlica.

Que, ¢l articulo 6° del Decreto N” 7133/2017, dei 18 de mayo de 2017 Por ei cual se
reglamenta la Ley N* 3051/2008, «Nacional de Cuituraw y se reorgsiniza la asiructura
organica de la Secretaria Nacional de Cultura (SNC), dependiente de la Prasidencia de
la Regublica”, instituye el cargo Secretario Ejecutive, con rangn de Ministro, come el de
maxima autondad de conduccion y administracion a quien se le asigna las luncicnes
mencipradas en el articulo 8° de la Lev N 3051/2008, Nacional de Cultura

> ES COFIA FIEL DEL CRIGINAL

FORTANTO, EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES] ,

EL KINISTRG DE LA SECRETARIA NACIGHNAL DE CULTURA
REESUELNVE

Estados Unidos esq. Mariscal Estigarribia - Teléfono: +595 21 442 515
www.cultura.gov.py

Asuncion, Paraguay




SESQUICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL 1864-1870

TETA
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Sambyhyha | TETA REKUA!
DE CULTURA RESOLUCIGN SNC i° 30D 12019

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO “GESTION DE ELENCOS”, DE LA DIRECCION
GENERAL DE DIVERSIDAD, DERECHOS Y PROCESOS CULTURALES DE LA SECRETARIA NACIONAL
DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Articulo 1°.-  Aprobar e implementar el Procedimiento “Gestion de Elencos” Cédigo PR-GDDPC-GEN-
GE-01, Varsion 01, dependients ds la Direccion General de Diversidad, Derechos v Procesos
Culturales, en el marco de la implementacion del Modelo Esténdar de Control Interno en la
Secretaria Nacienal de Cultura de |a Presidencia de la Repulblica, cuyos Formatos se anexan y
forman parte integrante de la presente Resolucion.

Articulo 2°.-  La presente Resolucion sera refrendada por el Secretario General de la Secretaria Nacional de
Cultura.

Articulo 3°.-  Comunicar g quienes corresponda, y cumplido archivar.

cacretario General

Tstados Unidos esq. Mariscal Estigarribia — Teigfono: +585 271447 515
www.cultura.gov.py
Asuncion, Paraguay

Pagina 2de 2



ANEXO RESOLUCIONN®_R0> /2019

T hati Gamiz P,
e s Directora MECIP

S.N. C.

ES COPIA FIEL DEL GRIGINAL

Bripes . GAQETERGHER
3 = - O
rario General- SHE




6L0Z/30/1T eydag

T Sa|RINIIN] S0S8201d A soyDalag 'pepIsIsnld 8p .,ﬂw..m.%.c.t.ﬁ_b TR EplY

:od opeqesdy

i

6T07/90/L0 :BYy334

T A 0190 75 GD NI

slod opesiaay

et

610Z/90/£0 ‘BYIa4

DddA Bp “[BIG UOIIBBAIC - SOIUI|F ap J0}adg _ngﬂhvox EEIEITY

1lad opeloqe|3

LOIRIIUR

80 UOSBD - BSUal

op UONSaD) - BIUBPERMD
- UDIOBINDNG A LOISaNPOld

‘opebanus ojonposd
84408 UDIISOE) ap BLLLIOJUY

‘ofegely
8p jenue euieBouosy
- S8lBd 8P pnjialjos

UOIDONA0IA 8P LONSEE

BlHELEDMS
- UOIORONIUBIA 8D LORSED
- UQIOBIN3UY A LIonpold

uoRIUER|S

op LONSEE) - BSUSIH

ap Uolsas) -eIuBpepiID
- LOIoRINoND K UQIOONPOId

‘opeBanua ojonpo.sd
24GAS UONSEL) 8P SULIOU]

‘ofeqelf
ap [enue ewelbouoln
- SBUE 80 PMIDIOS

"SOOUB|T 8P UQHSED)

guBpEPNID -
UOIRIUEL B LUOHSBE) -
- Upioeinalsy A uptoonpodd

SIINIM13 0SID04Ed . | {50avLINSIH) vanvs - oo SOINIINICEDOHd 0 ~ [SOWNSNY] SYaVHINT HOAIIN0Ed 05300Hd
‘BANYND 9P |BUOIDEN BLIEJRIDBS B & SOpEI2]j0s oAode A sopewesdold a1d SOJUBAS UNS@S SB|EUOIDEN SOIUS 9p eyalew us eisand e Jeaylian A n8uip Jeoylueld|  :0$3D0¥d 130 OAILITEO
SHTYNOIDVN SOONTTSE 30 NOILS3D ‘0S300Ud

SITVUNLIND SOSINOYU A SOHDIHIA ‘aVQISYIAID 3A NOILSID *053304d0HIVIN

HILTEAEYY

STIVYNOIDYN SODNTII 30 NOILSID (0§3D0%d 130 NOIDVZIHILIVEYD
SHTVNOIDYN SOINITI 3d NOIIDIHIA
Il 01208 VS¥2 '98E N SOUDIA /2 0IVH

Lo 202 oNNOIONTOSIY OXANY



|orERA
A AnLEY

i 4
AR A

ANEXO RESOLUCION N°_J03  /20i4

HAEDO C/ YEGROS N* 386. CASA BOCIO H

<ODIGo

DIRECCION DE ELENCOS NACIONALES

(PR GDOPC- GEN - GE-DI |

| PROCEDEMIENTO: Gestidn de flencos

VERSION: 01

MACROPROCESO:

GESTION DE DIVERSIDAD, DERECHOS Y PROCESGS CULTURALES

PROCESO:

GESTION DE ELENCOS NACIONALES

PROCEDIMIENTO:

Gestldn de Elencas

OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Garantizar Jos servicios de calidad de jos Elencos Nocionaies segtin programacién v solicitud de to cludadania .

DESDE : Recepcidn de solicitud del Superior inmediuta,

ALCANCE:

HASTA: Entrega de Informe finul of Superior inmadiato

DEN: Direccion de Efencos Nocionales

DGODPC: Direccldn Gral. de Diversidad, Derechos y Procesos Culturoles.
ABREVIATURAS: Af: Direccion General de Administracion y finonzas

DGCE: Direccicn General de Comunicacian Estratégica
Direccion General de Planificacion, Desarroflo e Innovacion Cultural.

CAMBIOS EN LA VERSION:

ENISION INICIAL

FECHA DE VIGENCIA:

X . - s : REGISTRO 3
Ne ACTIVIDAD - FLUJOGHR. 3 -DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD i
Y TH oA Ko 4 EENERADA RESPONSABLE
. DEN / Func.
ior 5 R ion Mesa de
Rec.efzc:onarNom de ; Recepcionor solicitud de actlvacion de Elences (yo sea por chentes CeERp Mesa de
Solicitud de Elencos N 3 Entrade y/o Visto )
1 3 N inicie externos, Internos y/o del Superior Inmedlato segin Cronograma de = Entrada.
MNacionales y/o activacion de e = Buene del Directarfa |
: — Actividades). Director/a de 14
programacion anual, Gral.
i DEN.
, |Anatizar pertinencia y Verificar solicitud, enalizando pertinencia segin criterios técnicos y No alica Dirscton gl
disponibifidod, disponibifidod de fos Elencos. . DEN.
DEN / Funce.
Inf T i 1. Efaborar, solicitar firma y remitir memerando 7 la BGODPC Memordndum /| Mesa de
T 3] -5 . T . g
3 ; :m’mr ) Joso negative infarmanda sobre impesibilidad, 2. Elaborar, solicitar firma y remitir a Registro Meso de | Entrada,
+ Gaso pasitiva la DGODPC respueste sebre viabilidad e inicio de acciones. Entreda. Directorfade lo
DEN.
Fune.
Coordinar acciones con el ~ - Remitir corren electrdnico al soficitante, sollcitende informacidn 4 flesponsable de
4 e . o A Correo Electrdnico
salficitante. téenicas y edilicios paro la reaiizacidn del evento. for DEN./
Solicitante
Reservor fecha y coardinar Remitir correo electronico y gestionar llamado a los integrantes def Func.
5 |detalles con el elenco : elenco soficitado. Indicar detalles del evento, acorde al tipo de elenca | Correo Electrdnico Responsable de
solicitodo. i solicitado y lugor def evento, fa DEW,
i
tlaborar memordndum, soliciter firmo y remitir a la DGDODPC . .
o . e e s Memaordndum / Func. Mesa de
Prever transporte y vidticos l ¢ |solicitanda I prevision de transparte y Vidticos fen caso necesarlo) a la =
5 i 5 Registra Mesa de | Entrada /
(=i caso necesario). 1 DGAF, con el detafie respective. fcant. De dins, contidad de perscnas, ;
= Entrada. Director/a DEN.
lugar del evento, ete, )
Recepcionar respuesta y v NMemoréndum /  |Func. Mesa de
7 |verificar disponibilidad de i Recepcionar respuesta de la DGAF y ajustar detalles pertinentes, Registro Mesa de  |Fptrada /
recursos. Entrada, Birector DEN.
Func,
b
1 [Fijer fecha y lugar de encuentro para trasiado ol evento: Eventos en ef N . Respoasableme
& |[Troslodo af lugar del evento ! 3 . " = Correo Fiectronico  |la DEN/
exterior: 24 hs, Antes. Eventos en el pais: 2 horas antes. h
Directar/a de la
DEN.
P P—— Coordinar con el elenco detalles de lo puesta en esceno, acorde o Mo splica Director/ade la
Sproinior PueHa ep egcenn. soficitudes v requerimientos de las partes y disponibilidad de recursas d DEN.
Reolizar captiuras fot: il filmacién durante la efjecucidn del Fune
ir I O rajicas imacion i &
10 |Registrar evento. # o ¥ Fotografies  |Respensable de
i |evearto.
" ) la DEN.
o i Elaborar meniordndum con detalles del evento y fotogrofios, refrendar Memordridum /' | Fune. Mesa de
i e AR | ' ly remitir a la DGDDPC, para su remisién o la DGCE o efectos de su| Reglsiro Mesade |Entrada/
publicatién publicazion oficial en paginas y medies Institucionates. Entrada. Oirectar/ BEN
. Func. Mesa de
T = Informe/
. Elaborar inforime final sobre evento realizado y los servicios prestadaos, Memordndum / Entrada / Func.
: ord!
12 | Remitir infarme finol con los detalles requeridos por la DGPDIC de lg Institucion. Refrendar y T — Responsable de
remitir @ ia DGDOPC via memorandum interno. 2 Entrodo. o DEN /
L ¥ ) Director/a DEN.

CONTROL BE REGISTROS

Nombre del Reglstro: Cédiger Area Archivo Farma de Archiva
= sl opfica)
Memordndum Noaplica Area remitente yreceptorg Fisica y/o Digital

: . Cuaderno {fisica} y/o Sistemo de
AMesa de entrafia i LA remitente y receptora § SIS
Noaplica & ’?u L ¥ ? Gestion Documental (digital]

informe Mo oplica |Ared rémitente y receptora Fisica y/o Digital -
Elaborada por: Victor Diractor d= Elencos Y 2 el

F i ot

Reviszda pa

T

alluch Games, Digeeto0FE MEGH {7 S Loe?
=

Aprobiado po

r: Alda Carreras, Directora Gral, de Olveisidad, Derechos y Procesos Culturales ‘YﬂLW&Aﬁ"“‘if
b 3 S
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ANEXO RESOLUCION N°_ 8O /201

INSTITUCION: SECRETARIA NACIO

NAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

C

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
ODMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

MAROPROCESO: GESTION DE DIV
PRCCESO: GESTION DE ELENCOS
SUBPROCESQ: GESTION ELENCOS

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR:  IDENTIFICACION DE RIESGOS
FORMATO:  Calificacion y Evaluacipn de Riesgos — Actividades

=RSIDAD, DERECHOS Y PROCESOS CULTURALES,
NACIONALES

COD: PR- GDDPC
COD: PR- GDDPC- GEN
COD: PR- GDDPC- GEN - GE

PRQCEDIMIENTQ: GESTION DE EL

“NCOS COD: PR -GDDPC - GEN - GE - 01

CALIFICACION 2l
e ; e {9) MEDIDAS
L ACTIV!DAD:-_ Psain) Ve (71 : s DE RS
- i PR%%B‘“ IMPACT(} CALIFICAGION | RESPUESTA .
N* & Reservar |Remitir correa electrpnico y
fecha y gestionar llamada a |os integrantes Bl Fiicaer
coordinar del elenca solicitado| Indicar detalles |Incumplimiento 1 20 20 MCDERADD et ﬂ‘p %
detalles con el  |del evento, acorde | tipo de elenco mparti
elenco solicitado |solicitado y lugar delleventa.
Elaborar memorandiim, solicitar
N° 6: Prever ﬁrrr_xa_ y remitir a 1a_ I?GDPC
BaiiE s solicitando la prevision de transporte PG, B
viét'\c[::s (e:caso y Viglicos (en caso rlecesario) ala  |Incumplimiento 2 20 40 i aft‘}p gen
cdsaiio), DGAF, con el detallg respectivo. OMPAR
: {cant. De dlas, cantigad de
personas, lugar del evento, elc.)
Fijar fecha y lugar de encuentro para
N* 8 Traslado al |traslado al evento: Bventos en e - Prevenir, profeger,
lugar del evenia |exterior: 24 hs. Antep. Eventos en &l Deferaro 1 = 20 MOPERAD0 comparlir
pais: 2 horas anfes.

Elaborado por:

Victor Rodriguez, D

irector de Elencos, Direc. Gral. de DDP‘C. ‘

Fecha: 03/06/2019

Revisado por: Malluch Gomez P. 0O

irectora de MEClP,,_DJ[Q{;iDF}d&?[EB

Fecha: 07/06/2019

I T
ok - %
mh,,.wu'" - 8 /

Aprobado por: Alda Carreras, Direc]

Fecha: 14/06/2019

ES COPIA FIEL DE

PRIGINAL
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