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te de la Presidencia de la Repiblica”.

de Adminjstracion Financiera del Estado;
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el articulo 6”7 del Decreto N° 7133/2017. dei 18 de mayo de 2017 Fo &
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SESQUICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL 1864-1870

TETA

ARANDUPY e »

Sainbyhrha # TETA REKUAI

Secretaria 3 & GOBIERNO NACIONAL
DR CuRHOrA RESOLUCION SNC N°_ 309 12019

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO “TRASLADO INTERNO DE BIENES”, DE LA
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA SECRETARIA NACIONAL DE
CULTURA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Articulo 1°.-

Articulo 2°.-

Arifculo 3°.-

POR TANTO, EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES,
EL MINISTRO DE LA SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA
RESUELVE:

Aprchar & implementar el Procedimiento “Traslado Interno de Bienes™ Cédigo PR-GAF-GA-
PA-01, Version 01, dependiente de la Direccion General de Administracion y Fianzas, en el
marco de la implementacion del Modelo Estandar de Control Interno en la Secretaria Nacional
de Cultura de ia Presidencia de la Republica, cuyos Formatos se anexan y forman parte
integrante de la presenie Resolucion.

La presente Resolucion sera refrendada por el Secretario General de la Secretaria Nacional de
Cuiltura.

Comunicar a guienes corresponda, y cumplide archivar.

JuaniA- -Q[{l_f guez Ministro — Secretario Ejegutivo
Secretario Geheral

Estados Unidos esq, Mariscal Estigarribia — Telefono: #595 21 442 515
www.cultura.gov.py
Asuricidn, Paraguay
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ANEXO RESOLUCION N°_BO5 /20149

EEUU C/ 25 DE MAYO

DIRECCION ADMINISTRATIVA
PROCEDIMIENTD: Trastado Interno de Bienes

copiso

{PA- GAF-GA-PA-D1]

VERSION: 01

MACROPROCESO:

GESTION DE ADMINISTRACION ¥ FINANZAS

PROCESO:

GESTION ADMINISTRATIVA

PROCEDIMIENTO:

Trasiado Internc de Bienes

OBIETIVO DEL PROCEDIMIENTO:

Garantizar lo provision de servicios de trasiodos en de bienes Institucionales en tiempo y forma.

DESDE : Recepcidn de solicitud.

ALCANCE: B
il HASTA: Entrega del serviclo y registro correspondiente.
ABREVIATURAS: DGAF. P.'rec_:.;on _er_wemidz Administroeion y Finenzos,
DA: Direccion Administrativa
CAMBIOS EN LA VERSION: EMISION INICIAL
FECHA DE VIGENCIA: ,
. : T : REGISTRO,
nNg ACTIVIDAD -+ FLUJDGRAMA DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD e
: i b LOGT S e g GENERADD RESPONSA?.
Inicio Sistema de Mesa de
Recepcionar solicitud Recepcioner "Formulario de Solicitud dz Traslado Interno de Bienes". Entroda./ A
1 |"Formulario de Solicitud de Verificar Visto Bueno del Director/a de DGAF. Registrar ingresa en el | Formulario de E ‘”‘“:m de
Tresladz Interno de Bienes”, T Sisterna de-Mesa de Entroda. Derivar el Director/a Administrotive, Salivitud de Trasiodo Ly
Interno de Bienies
Aecepcionar Formulario de Soficitud de Trosledo Interno de Bienes, Formulario d tefe/a de Dpto.
e
2 Receprionar y anaiizar Analizar tipo de bien y detalles de [a soficitud ¢ fin de informar dotos So"cItu: o r;'ms!an’o de Patrimonio /
i =
solicitud. relevantes necesarics of Supecor Inmediats. Soficitar firma de Interno de Blenes Director/ade
H gutorizacion al superior inmediato a fin de orgonizar trasiads. T DA,
5 Verificar fo disponibilidod de persanal y/a Vehiculo con ef Dpto. de B
3 |Coordinar gestion Transporte, ocorde al tipo de reguerimients necesario. Reservar fécha No aplica e
i = . . X Responsable
de mudanza sequn recursos disponibles:
. _ iInformar al drev solicitante dia y hororio a ser realizodo ef servicio, vin . - Func.
4 linformer el solicitante. 5 2 Corren Electranico
telefénica y por corres electranico. AResponsable
s 15 E 34 Eleborar borrader de Farmularic F.C, - 11, con los dotos proveidos en ef ¥ farie F.C - 1 Func.
s 5 armulario F.C - 11
e it Formulario de Solicitud de Traslado Interno de Bienes. respornisable
= = Gestionar y coordipar servicio solicitado con fos éreas involucradas, Formulorio de A
6 |Reatieor trastado ¢z bienes. _ |golicitar ai peticionante firma de vanformidod con fos servicios en el | Soliitud de Trosiado 7
Farmulario'de Sokcitud de Trasfoda (nterna de Bienes Interno de Bienes | Pone e
i s Func.
Verificor F. €. - 11 con los bieres trosladodos v soiicitar firma del i S
7 |Refrendar F.C. -11 imismo al respensable del drea. Unio ver refrendade por ef solicitante, | Formulario F.C. - 11 )“‘jm:aﬂsg/
4]
verlficar Jefefo te Dpto. de Petrimonio y firmar. ofe _“ i
Potrime
Formulario de Func.
informar of superior inmediato gestiones realizadas y archiver | Selicitud de Trasindo |Responsoble/
8 |(Informar y Archivar :
documentos. Interno de Bienes/ |lzfefa de Dpto.
Formulario £.C.-11 |Fotrimonio.

CONTROL DE REGISTROS
Nombre del Reglstro cidisa Y Area Archivo Forma de Archiva
, i {s! oplica)
Formulario de Solicitud de Troslodo Interno de Bienes | Anexo 01 - PR- GAF- GA- PA-01 Dptoe, de Patrimenio. Fisice.
Formulario £.C, - 11 No apiica ) Dpto, de Patrimonic. Fisica.
Mesa de entradn Ne aplica Area remitente y recectora Cundema fisioa) y/oSistemasds
S 3 Gestion Bocumental {digital)
informe No anfica Ared remitente.y recevtors Fisica y/a Digital

Fecha:

05/06/2018

Fechat

07/06/2017%

Fecha:

[ o) V Jete ©
"/ Dpto. de Patrimonio
Sepretar|a Maslonal da Gallurs

”
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T

Giractar A
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Aministrativo
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| ANEXO RESOLUCION N°_B0S” 12014

INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: PATRIMONIO

ESTANDAR: IDENTIFICACION DE RIESGOS
JFDRMATO: Catificacion y Evaluacion de Riesgos — Actividades
MAROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA COD: PR- GAF

COD: PR- GAF - GA
COD. PR- GAF - GA - PA

PROCEDIMIENTO: TRASLADO INTERNO DE BIENES

COD: PR - GAF - GA-PA-01

| CALIFICACION
Recepcionar Formulario de Solicitud
N° 2 de Traslado Interno de Bienes,
e Analizar tipo de bien y detalles de la
Re;i?;’:fry solicitud a fin de informar datos Error 2 20
solicitid relevantes necesarios al Superior
' Inmediato. Solicitar firma del
superior inmediato a fin de organizar
Gestionar y coordinar servicio
sclicitado con las areas demora 4 40
N®6: Realizar |involucradas. Solicitar al peticionante
irasladode  [firma de conformidad con los
bienes. servicios en el Formularic de
Solicitud de Traslado Interno de Prevenir, proteger
Bicnes deterioro 1 MODERADO | L PIOSEgEn:

Elahorado por: Juan Baez, Jefe de Dpto. de Patnmomo Direccion Administrativa.

oy

Fecha: 05/06/2018

WhoDiigr Ak

1“? °"'h~

Fecha: 12/06/2019 S’Wu

Revisado por: Juan Roman - Director de fa Dnrecc;QMmﬁMa
25 i; s

L/INE L
P s

Aprobado por: Rocio Mencia - Directora GeneraLde !a Dlre!:;t:lqn

a/

Fecha: 32 frolad s

faratEr

113 1= = e—
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ANEXO RESOLUCION N° 205~ 72019

DIRECCION GENERAL DE AbMmNisTRacioN Y | ¥ GOBIERNO Fedngu

FINANZAS. # NACIONAL ,E’Je-"ugﬂ J

Departamento de SOLICITUD DE TRANSLADO FRake - PR QA Rir RAY
Patrimonio INTERNO DE BIENES

Fecha / /

Dependencia Solicitante (ubicacion):

Dependencia de destino (Ubicaciénj:

Solicito el traslado interno de los items:

N° de Rotulo Descripcion Estado del Bien. Motivo del traslado

Observacion

Solicitante - Jefe de Area Direc. Gral. De Adm. Y Finanzas Direc. Administrativa

Dpto. de Patrinonio Servicio realizado por:

Conformidad con el traslado:

Si: D No: rj

Motivo:

Firma y aclaracion: Fecha:
Dependencia:

*Estado: Optimo
Buen Estado
Dafiado

&2 —
- kocio Me e
’ o Gral, de Adm. y Finankas-
aria Naciorsl de Cuftuta L,

. DFF’Q' te Ratrimopis™™
woretaria Nacional dg Culivra




ANEXO RESOLUCIUN N°_K0OS 12014

Soh Segners FAAJ'L?{W ‘
N & GOBIERNG " }
) NACloNAL & MACIONAL 4&5{)1 g N° 046/19.
FECHA
MOVIMIENTO INTERNO DE BIENES DE uso

" DEPENDENCIA REMITENTE o+

7 DEPENDENCIA DESTINATARIA

j g}ep'endgiuﬁ:i‘ﬂéﬁgﬁténte >

" Dpto. dePaitipnio

‘ ;‘ Dpto de Patnmama

Lﬁf} Gty

Tirma b ‘ae!ia

DISTRIBUCION

Firma y Sello Firma y Sello
|REFERENCIA - : o Bt e

Original:_Dpto. De Patnmomo
Copia 1: _Dependencia Destinataria
Copia 2: _Dependencia Remitente

Inservible: |
Prestamo: P
Transferencia: T

Faltante: F

IV




	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12

