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RESOLUCION SNC N° m \‘m 12016

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PLAN OPERATIVO INSTITUCIONAL DE LA wmnxmu.b.m; NACIONAL
DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA CORRESPONDIENTE AL ANO 2016.

Asuncién, \N de junio de 2016
VISTO: Ley N° 5.554 "Que aprueba el Presupuesto General de fa Nacién, para el Ejercicio Fiscal 2016"

El Decreto N° 4774, de fecha 19 de enero de 2016 “Por el cual se reglamenta la Ley N° 5554 del 5
de enero de 2016, "Que aprueba el Presupuesto General de la Nacién para el Ejercicio Fiscal
2016".

El Memorandum SNC/MECIP N° 04/2016, de fecha 27 de mayo, presentado por la Sefiora Sara J.
Sandoval, Directora de la Coordinacién MECIP; v,

CONSIDERANDO: Que, la Ley N° 5189 del 20 de mayo de 2014 “Que establece la obligatoriedad de la
provisién de informaciones en el uso de los recursos publicos sobre remuneraciones
y otras retribuciones asignadas al servidor publico de la Repiblica del Paraguay” en
su Articulo 3°, establece que la informacién publicada debera contener: i) cualquier
otra informacion que la entidad considere necesaria para dar a conocer el
cumplimiento de su mision y objetivos institucionales.

- Que, el Presupuesto Institucional se articula con el Plan Estratégico de la Entidad

"7 < -, . desdeuna perspectiva de mediano y largo plazo, a través de los Planes Operativos
Institucionales, en aquellos aspectos orientados a la asignacion de los fondos
publicos conducentes al cumplimiento de las metas y objetivos de la Entidad,
“conforme a su escala de prioridades.

7

Que los Planes Operativos Institucionales reflejan metas presupuestarias que se
esperan alcanzar para cada afio fiscal y constituyen instrumentos administrativos
que contienen los procesos a desarrollar en el corto plazo, precisando las tareas
necesarias para cumplir las metas presupuestarias establecidas para dicho periodo,
asi como la oportunidad de su ejecucién

Que, el Articulo 3° del Decreto N° 10.278/2007, “Por el cual se reglamenta la Ley N°
3051/2006 “Nacional de Cultura® y se aprueba la estructura organica de la
Secretaria Nacional de Cultura, instituye el cargo de Secretario Ejecutivo, con rango
de Ministro, como la méxima autoridad de conduccion y administracién a quien se le
asigna las funciones mencionadas en el Articulo 8° de la Ley N° 3.051/2006
“Nacional de Cultura”.

POR TANTO, EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES;
LA MINISTRA DE LA SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA
RESUELVE:

Articulo 1°.-  Aprobar el Plan Operativo Institucional de la Secretaria Nacional de Cultura de la Presidencia
de la Republica, correspondiente al afio 2016, conforme al Anexo 1, el cual forma parte de la
presente Resolucion.

Articulo 2°.-  La presente Resolucion sera refrendada por el Secretario General de fa Secretaria Nacional
de Cultura.

Articulo 3°.- Comunicar a quienes corresponda y cumplido, archivar. §
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Plan de Trabajo 2016
SECTOR Unidad Estratégica
DIRECCION Juridica
RESPONSABLE Gustavo Servian

et

35 i e
Resolvery ?‘ Dictdmenes Elaborar dictimenes Expedientes Resueltas
Gestionar expedientes Memorandum
Expedi ionad Notas
150 de | 6 10 {12 | 11 |13 |10 | B 1 |17 |17 |17 | 17 Seguimiento, asesoramiento
expedientes y presentacién de escritos
resueltos Judiciales y administrativas.

{Seguimiento  de  casos
judiciales  ¢€SJ, fiscalia,
dependencias de ta SNC,
acompafiamlento en campo,
sumarlos adminlstrativos)
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DECULTURA
PLAN DE TRABAJO 2016
SECTOR Unidades de Apoyo Estratégico
DIRECCION Auditorfa Interna
RESPONSABLE Alicia De Vargas
. 3 R S |aeri | 05 8 St f
Humanos Resolvery 2 Controlesde jO|1(0|0j1(0|Oj0OfO|O (O (O Control de gestién | 39 Controles con
Financieros | Gestionar gestion de de bienes y | respectivos
Materiales | Expedientes bienes y suministros informes
suministros elaborados
6 Control de|1|0O|1|0f2]|0|21|0}|1]|0 |1 |0 |[Actas Control de gestién
gestién de de personal
personal.
12 Control de |1 |12 (1|a|af1]1(2(21 |1 [1 | Informes Control de
Ejecucion  de Ejecucién de
presupuesto. presupuesto,
10 Informes {3 |1|0f1]|0|0|2]2]0|1 [0 [O | informes Elaborar informes
para Auditorias para Auditorias
externas externas.
12 Controlar |1 |21 |2|1|21]2f1|1]1{1 (1 |1 | Informes Controlar los
los procesos de procesos de
Contrataciones Contrataciones
\ publicas. publicas,
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PLAN DE TRABAJO 2016 v

SECTOR Unidades de Apoyo Estratégico
DIRECCION Gestion y Desarrollo de las Personas
RESPONSABLE José Ortiz

3 Informes mensuales de 33333 |3[3(3]3]3 3 3 Informes Expedientes
registro § remitidos Elaboracién de los informes | atendidos
mensuales de registros
. N*® de procesos E Notas de pedido | Control de movilidad de
" | administrativos L recibido/remitido | personal interno/externo
Resolver y N* de capacitaciones ’ Certificados Capacitacién de funcionarios
Gestionar Conft.ancl.as de | (trabajo conjunto con
2 ey s participacién administracién)
i N® de Concursos -, Informes Contratacién de personal
N :
N° de
nombramiento/contratados
N* de desvinculaciones
2 Evaluacionesda 1 1 Fichas de | Evaluacion de desempefio del
desempefio  si. evaluacion personal
N* de personas que N ¥ Libro de registro | Atencién al usuario: Servicio de atencion al
% ] consultan de consultas presencial, virtual (correo . usuario
ot N°® de instituciones que electrénico, pagina web) y
s - Atencién al consultan. 5 telefénico.
Usuario / N* de consultas via correo Cuenta de correo
Institucion electrénico electrénico.
N*® de acceso a la pagina Contador de la
web . Pagina WEB.
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PLAN DE TRABAJO 2016
SECTOR Unidades de Apoyo
DIRECCION Planificacién
RESPONSABLE Mercedes Lerea

el

Resolvery 1 Plan Anual Plan Operativo 2016 Plan  Operativo  Anual, | Expedientes atendidos
Eestiznal; 12 Monltoreo mensual informe de monitoreo y | Monitoreo y evaluacién, de
1tes i
P TRl evaluacién :Zulzrgsp ; '::; ' lineamientos
N°* de Programas/Planes Nota Otros tipos de programas y
Informes planes que competen a la
Direccion,
1 Plan Operativo 2016 de la PDC Plan Operativo 2016 de la
SNC/SDC PO 2016 SNC/SbC
17 Planes Departamentales Planes Departamentales de
de Cultura .| Cutura e}
6 Mesas de Trabajo Informes Coordinacién de la Red de
3 Minutas spc
i_, < Planlllas de asistencia
N de Convenios firmados Convenios Proceso de instalacién de la
%) e Notas capacidad técnica en la
_e rocesos  de Memorando DGEEC,  autoridad de
instalacién de CSC Informes aplicacion de CSC.
Atencién al N* Cargas realizadas Registro de cargas y | Disponer vy difundir | Acceso a la informacion cultural
Usuario/Institucién = actualizaciones informacién vy estadistica
Nide czrga§ realizadas en cultural Portal SICPY y redes
las redes sociales .
~ sociales
N* de actualizaciones
N° de actualizaciones
cargadas en las redes
sociales

Direccién de Panificacién — Secretaria Nacional de Cultura
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stalacion

35 Acciones
realizadas.

Gestionar
Expedientes

Registro
Asistenc‘\a
Correos

electronicos

2 Requerimientos Responder
de la Direccion De requerim’\entos de 2
Auditorfa \nterna i uditoria
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PLAN DE TRABAJO 2016
SECTOR Unidades de Apoyo
DIRECCION Anticorrupcién
RESPONSABLE Rossana Sanabi;

Resolver y Gestionar 40 de procesos de
Expedi contrataclones piiblicos

10 de intervencion en
gestion de personal

Actas
Planillas de firmas

Verificar los procesos de seleccion,
evaluacién de desempeiio,
permanencia de funcionarios en sus

{upares de {rabajo.
1 Control de inventario de Registro de inventario Controlar el inventario de bienes
bienes v o
2 Controles de inventario Informes
de suministros
4 Verificacién wso de Verificacion de uso de vehiculos y
vehiculos combustible
3 Verificacién de uso de
combustible
10 de Denuncias Formularios Atender los casos de denuncias SNC
Informes via portal de {a SENAC, a través de
Actas buz6n de denuncias y personal
o 6 casos atendidos Memorando Atender los casos penales y de
L | Actas sumarios  administrativos en
s coordlnacién con | Direccién
i~ Juridica
[ 11 verificaciones Informes Verificar la transparencia de la
gestién institucional en e} portal de
la SNC
2 Intervenciones Actas Intervenir en los procesos del MECIP
o ” Registro de asistencia
L |
Atenciéh’a)h ‘l\\ N’ de difusiones realizadas Planilla/Libro de Registros Difundir informacién sobre
Usuarfn/‘g‘i}uréén transparencla: presenchl, correo
0 % electrénico,  telefénico,  redes
-~

sociales y el portal

RNy fit
Expedientes atendidos

fura

Farasvay |
3
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DECUATURA
PLAN DE TRABAJO 2016

DIRECCION GENERAL Direccién General de Gabinete

RESPONSABLE Viadimir Veldzquez
DIRECCION Consejo Nacional de Cultura CONCULTURA

RESPONSABLE DE LA Vladimir Velazquez
DIRECCION

et
ama. sl
nalmesssho

S e e [ e T
e e

sPrestipliesto i RaCITS6sY S Actividades: Indicadores

L5083
de

g el i
Humanos N°® reuniones

Financieros ordinarias Minuta regular de | CONCULTURA como

Materiales | Resolvery | realizadas. Planilla  de | reuniones instancia  principal

Gestionar Asistencia ordinarias, en | para la articulacién,

Expedientes tiempo y forma. la transparencia y la

sostenibilidad de la

politica cultural

€13
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PLAN DE TRABAJO 2016

DIRECCION GENERAL Direccién General de Gabinete

RESPONSABLE Vladimir Veldzquez

DIRECCION Cooperacién Nacional e Internacional

RESPONSABLE DE LA Maria Teresita Silvero

DIRECCION

977

Humanos N' Compromlsos Invitaciones Asustlr y Orlentar eI Polmcas de
Financieros nacionales Agendas cumplimiento de los | cooperacidny
Materiales N* Compromisos Informes compromisos 'rela_cior?es
internaciohales Actas ] _nacnonal_es e lnst.ltucuonales
Convenios internacionales nacionales e
Resolver y Memorando internacionales de |a
Gestionar N°® de procesos Dictamen SNC  articuladas vy
Expedientes | de cooperacidn técnico fortalecidas
Informes
Memorando
Notas
N° de Invitacién Representar por
representaciones Providencia | delegacién
Minutas
Informes

Direccién de Panificacidn — Secretaria Nacional de Cultura
Eligio Ayala 882 — (+59521) 458 171
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PLAN DE TRABAJO 2016
DIRECCION GENERAL Direccidn General de Gabinete
RESPONSABLE Vladimir Velazquez
DIRECCION Comunicacién

RESPONSABLE DE LA DIRECCION | Vivian Ortiz

esolver y )

R

N°® de comunicados e

sociales

Redes sociales

Gestionar Informes articulos Comunicacién e
Expedientes publicados Informacién
N* de materiales Registro de [ Elaborar y  producir | Institucional de
elaborados/producidos gacetillas materiales calidad
Videos
Material
Impreso/digital
N* de procesos de Informes Desarrollar la  marca
desarrollo cultura
1 Base de datos Base de datos Instafar la base de datos
Atencién al N* de personas que Libro de registro | Atencion al usuario: Atenci6n al usuario
Usuario / consultan de consultas. presencial, virtual {correo
Institucién N° de instituciones que electrénico, pagina weby
consultan, redes sociales) y
N° de consultas via Contador cuenta | telefénica.
correo electrénico. de correo
electrénico.
N° de accesos a la pagina Estadisticas
web. Wordpress
N°® de accesos a las redes Estadisticas

Asuncién - Paraguay
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DIRECCION GENERAL

Direccién General de Gabinete

RESPONSABLE Vladimir Veldzquez

DIRECCION Protocolo y Relaciones Publicas
RESPONSABLE DE LA Juan Colmén

DIRECCION

N°

de

Apoyo protocolar,

de-

Ministra/SNC

N* de accesos a la
pagina weh.

Contador de
la Pagina
WEB

Resolver y protocolar Actividades a nivel nacional e | Ministra/SNC
Gestionar nacional internacional
Expedientes | N° de apoyo
protocolar
internacional
N° de personas Libro de | Atencién al Servicio de atencién al
que consultan Registros usuario: usuario
N* de instituciones presencial, virtval
| que consultan, (correo
N° de consultas via Contador electrénico,
Atenciénal | coTTeo electrénico. cuentade | pdgina W?b y
Usuario / corfec? redes' s?cnales) y
Institucion electronico, | telefénico.
N° de actividades Planilla  de
Oficiales de la Registros

&L Cul

ra \\

sraguay )
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PLAN DE TRABAJO 2016

DIRECCION Administracién y Finanzas

GENERAL

RESPONSABLE Edberta Mendaza

Resolver y
Gestionar
Expedientes

N° de expedientes
atendidos

Medios
21 "E!h‘"?{-,‘ﬁ‘
Cuaderno  de
Mesa de
Entrada de la
DGAF

Andlisis, providencia, coordinacion de
trabajos con las Direcclones de Contrataciones,
Administracién y Financiera para dar respuesta
Y atencién a los Expedientes recepcionados en
Mesa de Entrada de Ja Direccién General de
Adminlstracién y Finanzas

legales cumplidas

N* informes
financieros y
administrativos
elevados

2121214222 [2 |2 | informes

Coordinacién, analisis y control de la ejecucién
presupuestaria de los niveles de servicios
personales, no personales e inversiones de la
SNC reflejados en Informes mensuales,

Presidencia de
fa  Repiiblica,
Ministerio  de
Hacienda, SFP

mensuales,
semestrales y
anuales
ttidos a la alesy I
CGR,

N* de publicaclones
de informes Ley de
Transparencia

Publicaciones
mensuales y
anual en la
pagina web de
la SNC

Controfar los pagos de salarios,
remuneraciones complernentarias y viaticos a
los funclonarios permanentes, comisionados '
contratados de la SNC y publicacién de estas
informaciones en la pAgina web Institucional

N’ de atenciones Registro de Evacuar informaciones sobre procesos
|- Usuario / realizadas atencién al administrativos: presencial, correo electrénico
Y \pkﬁtucién usuario y telefénico.
-
= t

!
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PLAN DE TRABAJO 2016
DIRECCION GENERAL Direccién General de Administracidn y Finanzas
RESPDNSABLE Edbesta Mendoza
DIRECCION Administrativa
RESPONSABLE DE LA Lic. Juan Romén
DIRECCION

Garantizar a'la cludadani

O b

i f!n'ugaﬁig,v_,-"'

B R S NN ot {1 ; ; ! § SRR
N" de especificaciones Memorandum Expedientes atendidas
téenicas elaboradas contratos
N* de 6rdenes de Ordenes de compra /
compia y senvicios servicie
canfeccionadas
N de solicitudes de Formulario de suministras | Desarrollar procesos de
suministro procesadas suministros
N* de pedidos de Notas / Memor&ndums Procesar solicitudes de
1 Resolver y Gestionar vehiculos procesados de pedido usufructo de vehfeulos
-l I Expedientes !
) N* de aslentos informe det SIAF Registrar inventario de
contables registrados patrimonio
N* de eventos Notas / Memorandums Realizar coberturas técnicas
atendidos de pedido aeventos internos y
externos de la institucion
N* de asistencias Notas / Memordndums Proporcionar asistencla
realizadas de pedido técpica para soporte
/\ informético a las diferentes
dependencias de |a SNC

Direccidn de Panificacidn — Secretaria Nacional de Cultura
Eligio Ayala 882 — (+59521) 458 171
Asuncién - Paraguay
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N° de atenciones Registro de atencicn al Evacuar informaciones sobre
Atencién al realizadas usuario procesos administrativos:
Usuario/institucion presencial, correo
electrénico y telefonico.,
Lt
£
kv-—t
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