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Asuncion, /{3 de agosto de 2019

Nota SNC/SG N° 8‘2% /2019

Sefora

Dra. Zully Concepcién Vera de Molinas, Rectora
Universidad Nacional de Asuncién

Presente

Me dirijo atentamente a usted, con ocasién de solicitar el comisionamiento de la
sefiora Zunilda Concepcién Ortiz Espinola, con cédula de Identidad civil numero
3.987.416, funcionaria de la Facultad de Ciencias Sociales — UNA, a fin de que la misma
pueda prestar servicios en la Secretaria Nacional de Cultura, hasta el 31 de diciembre del
afno 2019.

Cabe destacar que la solicitud esta fundada en el marco de la politica de apoyo
interinstitucional y en la necesidad de contar con el concurso de las aptitudes profesionales
de la citada funcionaria.

En espera de contar con una respuesta favorable, hago propicia la ocasion para
saludar a usted con distinguida consideracion.

/
/

Rubén Ca;;d ila

Ministro - Sec rio é,jecutivo
/
SG/LC/DGG Estados Unidos esq. Mariscal Estigarribia — Teléfono: +595 21 442 515

www.cultura.gov.py
Asuncion, Paraguay


www.cultura.gov.py

SESQUICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL 1864-1870

TETA
Sinmuinha ® TETA REKUAI F 7 {
ol Cultura — 8
B 0 Bo m GOBIERNO NACIONAL eln e

DE CULTURA

Adjunto Nota SNC/SG N° _3 &8 12019

Solicitud de comisionamiento con términos de referencia.

Nombre y Apellido: Zunilda Concepcion Ortiz Espinola

Cédula de Identidad: 3.987.416

Unidad Académica o Facultad de Ciencias Sociales — UNA

Instituto del Funcionario:

Rubro o cargo: Profesional administrativo para el fortalecimiento de la Secretaria
Privada.

Area donde se Secretaria Privada. Despacho del Ministro — Secretario Ejecutivo.

desempenara:

Carga diaria a cumplir: Ocho horas, de 07:00 hs. a 15:00hs.

Fecha de fin de la comision | 31 de diciembre de 2019

de trabajo:

Funciones a desempefiar: 1. Organizar la agenda del Ministro - Secretario Ejecutivo

prestando su apoyo en la ejecucion y seguimiento de la misma.

2. Recibir y clasificar la correspondencia privada e institucional
dirigida al Ministro.

3. Convocar y coordinar a solicitud del Ministro a reuniones con
las Autoridades Nacionales, Embajadores y Directores
Generales de la SNC.

4. Elaborar Notas, memorandums, minutas e informes, segun las
directivas dadas por el Ministro.

5. Coordinar con la Direccion General de Gabinete, la
organizacion de eventos en casos necesarios.

6. Organizar y Ejecutar acciones para los viajes en el exterior e
interior del pais del sefior Ministro y quienes le acomparian.

7. Ejecutar otras funciones que le sean asignadas en el ambito de
su correspondencia.

8. Organizar y preparar la logistica para las reuniones en el
Despacho del Ministro.
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