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Sefiora
Prof. Dra. Zully Vera de Molinas, Rectora
Universidad Nacional de Asuncion (UNA)
Presente

Me dirjo atentamente a usted con ocasion de solicitar la renovacion de
comisionamiento del senor Msc. Lic. Nelson Leonor Marin, con cédula de identidad civil
nimero 950.682, funcionario de la Facultad de Ciencias Médicas, Institucidon Académica
dependiente de la Universidad Nacional de Asuncion, a fin de que el mismo pueda seguir
prestando servicios en la Secretaria Nacional de Cultura, desde el 1° de enero de 2020,
hasta el 31 de diciembre del ano 2020.

Cabe destacar que la solicitud esta fundada en el marco de la politica de apoyo
interinstitucional y en la necesidad de contar con el concurso de las aptitudes profesionales
del citado funcionario. Le acerco en adjunto términos de referencia de la presente solicitud.

En espera de contar con una respuesta favorable, hago propicia la ocasion para
saludar a usted con distinguida consideracion.
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Solicitud de comisionamicento con términos de referencia.

Nombre y Apellido:
Cédula de Identidad:
Unidad Académica o
Instituto del Funcionario:
Rubro o cargo:

desempeiiara: -
Carga diaria a cumplir:
Fecha de fin de la comision

Funciones a desempenar:

Nelson Leonor Marin
950.682

Facultad de Ciencias Médicas

Administrativa. - . o -
Direccion Administrativa, dependiente de la Direccion General de
Administracion y Finanzas.

Ocho horas, de 07°00 hs. a 15:00hs.
31 de diciembre de 2020

- Venficar y coordinar el cumplimiento de las gestiones
administrativas  y  financieras comunes a las distintas
dependencias de la Direccion Administrativa.

Elaborar informes operativos, administrativos vy financieros, a
solicitud del superior jerarquico.

Coordinar/fapoyar lareas de apoyo logistico para la realizacion
de eventos en los cuales participa la inslitucion.

Verificar, controlar la ejecucion contractual contraida con
proveedores, resultado del proceso licitatorio de la SNC en el
ambito de su compelencia.

Controlar con el area competente la implementacion de
mecanismos de control de las adquisiciones de hienes y/o
servicios, clasificacion, adnministracion v custodia de los bienes
de la SNC, proceso de inventariado en general.

Proponer politicas y/o normas tendientes a optimizar y agilizar
las gestiones encaminadas en el ambito de la Direccion
Administrativa.

Realizar todas las acclones asignadas por el superior jerarquico,
de acuerdo al marco legal, a las normas y procedimientos

vigenles, teniendo en cuenta que las funciones no son
_limitativas sino enunciativas. - - i
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