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JICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL 1864-1870

¥ TETA REKUAI
1 GOBIERNQ NACIONAL

RESOLUCION SNC N° ‘gm 12619

RUEBA EL PROCEDIMIENTO “CONSER\{ACION Y RESTAURACION DE
ITOS Y/O IMPRESOS”, DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO
TARIA NACIONAL DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

Asuncién, JZ, de septiembre de 2019

1el 17 de noviembre de 2006 “Nacional de Cultura”.

7133 del 18 de mayo de 2017, "Por el cual se Reglamenta la Ley N* 3051/2016
«Nacional de Cu
{SNC), dependis

ltura» y se reorganiza la Estructura Organica de la Secretaria Nacional de Cultura
nie de la Presidencia de la Republica”.

9, de Administracion Financiera del Estado;

GR N°® 425/2008 “Por la cual se establece y adopta sl Modelo Estandar de Controi
5 instituciones Publicas del Paraguay — MECIP, como marco para el control,
valuacion de los sistemas de Control Interno de las mstltumones sujetas a la
1 Contraloria General de la Republica”.

GR N® 377/2018 "Por la cual se adopla la Norma de Requisitos minimos para un
rol Interno para las instituciones Publicas del Paraguay — MECIP:2015".

NC N® 299/2018, de fecha 23 de noviembre de 2018, "Por la cuzal se consolida la
odelo Estandar de Control Interno para las Entidades Publicas del Paraguay
ecretaria Nacicnal de Cultura de la Presidencia de la Republica...”.

SNC N°® 479/2019, “Por la cual se aprueba la Guia para la elaboracion de
y caraclerizacion de procesos, con sus respectivos Formatos™ v,

: ¢l desarrollo de procedimientos permitira un ordenamiento en las actividades en el
hito de las funciones y competencias de los funcionarios de la Sacretaria Nacional
Cultura, impulsando y guiando las metas y los resullados previstos. Formaliza las
ategias de la organizacion para dar cumplimiento a la misién, visién y objetivos
tucionales

. por Nota SNC/MECIP N° 016 /2019 de fecha 13 de agosto de 2019, la sefiora
luch Gémez Portillo, Directora de la Direccion del MECIP de la Secretaria Nacional
Cultura, solicita a la Maxima Autoridad la aprobaciaon, resolucion mediante, dal
cedimiento “Conservacion y Restauracion de Materiales Manuscritos y/o Impresos”
sion 01, para la correcta aplicacion del mismo.

por consiguiente es necesario aprobar el procedimiento solicitado, a fin de birndar
herramienta de apoye a las gesfiones propias de la Direccién General de
rimenio Cultural de la Secretaria Nacional de Culiura de la Presidencia de |3
ublica.

o el articulo 6° del Decrelo N° 7133/2017, del 16 de mayo de 2017 "Por el cual se
amenta la Ley N° 3051/2006, «Nacional de Cultura» y se reorganiza la estructura
anica de la Secretaria Nacional de Cultura (SNC). dependiente de la Presidencia de
eplblica”, instituye el cargo Secretario Ejecutivo, con rango de Ministro, como el de
kima autoridad de conduccion y administracion a quien se le asigna las funciones
ncionadas en el articulo 8° de la Ley N°® 3051/2006, Nacional de Cultura
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POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO “CONSER\{AC]@N Y RESTAURACION DE
MATERIALES WMANUSCRITOS Y/O IMPRESOS", DE LA DIRECCION GENERAL DE PATRIMONIO
CULTURAL DE LA SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA.

POR TANTO, EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES,
EL MINISTRO DE LA SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA
RESUELVYE:

Articulo 1°.-  Aprobar e implementar el Procedimiento “Conservacion y Restauracion de Materiales
Manuscritos ylo Impresos” Cédigo PR-GPC-GBN-CD-01, Version 01, dependiente de Ia
Direccion General de Patrimonio Cultural, en el marco de la implementacion del Modelo
Estandar de Control Interne en la Secretaria Nacional de Cultura de la Presidencia de la
Republica, cuyos Formatos se anexan y forman parta integrante de ia presente Rasolucion.

Articulo 2°.-  La presente Resoclucién sera refrendada por el Secretario General de la Secretaria Nacional de
Cultura.

Articulo 3°.-  Comunicar a quiepes corresponda, y cumplido archivar.

] g ez

Secretario General

Estados Unidos esq. Mariscal Estigarribla — Teléfono: +595 21 442 515 Pagina 2 de 2
www.cultura.gov.py
Asuncion, Paraguay
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alluch Cjom
Directora MECIP
8.-N.C.

Juan A Dominguez
Secretario General - SNC
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ANEXO RESOLUCION N°_ZO4 12019

3L
ETURA

DE LAS RESIDENTAS C/ PERU. SEDE BIBLIOTECA NACIONAL
DIRECCION DE BIBLIOTECA NACIONAL

[PR- GPC- GBN - €0-01 |

<ODIGO

{ | PROCEDIMIENTO: Conservacion y Restauracidn de materiales manusteitos y/a impresos, VERSION: 01
MACROPROCESO: GESTION DE PATRIMONIO CULTURAL
PROCESO: GESTION DE BIBLIOTECA NACIONAL
PROCEDIMIENTO; Conservacion y Restouracidn de moterioles monuseritos y/o impresos.
OBJETIVO DEL PROCEDIMIENTO: | Gorantizar id conservacidn, restqurociin v desarrallo del patrimanio bibliegréfico y hemerografico de la Necion,
ALCANCE: DESDE : Recapcion del material manuscrite yfo impreso de fa DBN,
3 3 HASTA: Entréga de Producto ol Jefe/o de Dpto.
ABREVIATURAS: DBN: Direcelén de Biblioteca Nacional
0C0: Oeportamento de Conservacién y Digitaiizacion,
CAMBIOS EN LA VERSION: EMISION INICIAL
FECHA DE VIGENCIA:
ot : e REGISTRO
Ne ~ACTIVIDAD® DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD BLE
vID RIF WipA GENERADD RESPONSA
Inicig ‘ Re: materia! y/o imprese de la D8N, Registror dates enel | Ficho de Ingreso, - e
1 |Recepcionar material. TT 7|7 |apartado N®1 “ingreso del material”, de la Ficha de Ingreso, Diognosticoy |  Dlagnostico y {“""d R
| Procedimientos, Derivar af técnico responsable del drea. Procedimiento | "0
Recpcienar material, refrendar y completar la Ficha de Ingreso, Disgrostico )
Registrar dotos def material K > fr ,y ] .pf g,r,E o P Y Ficha de Ingreso, | _ —
- 2 : | | |Pracedimlento, en ef punto N° 2 "Diagnostico de la Chra" con los datos del t : Func Técnico
2 |y realizar diagniostico de le i g i 3 d : Diagnostico y .
| | | |material y el Dingnostico a fin de-de proce @ ser . responiable.
Obra. e v . Procedimiente
§ aplicads.
1) Remitir material ol Jefefa de Dpto. y salicitar firma de lo Fizha de Ingreso, . .
- . 2 s S el o Ficha de Ingreso,  Func. Téenico
Soficitor autorizacidn para diognostico y Procedimiento en el Punto N°3 "Autorizacion poro _ ks
3 L . " _ W Diagnostico y responsable /
precedimienta. procedimiente de:" acorde ol tipo de pracedimieato a ser cplicodo. Derivar
E Procedimiento Jefefa de DCD.
of Técnica responsable.
Recepclanar material, sequn apartado N° 4 “Recepcidn Interaa del :
iy A " " T 9 Ficha de Ingreso,
T i |Material:” de la Ficha de Ingreso, Diagnosiico y Procedimiento, reafizar lo B a 5 i
i i "
4 i zarr@ﬁmurac e'm]r.u gt capturs fotogrdfica y aplicar el procedimiento oprobade {restavracidn y/a i ,fm ’ uneTdcheg
conservacion del material ) e 2 : ) Procedimiento. responsable
conservacicn), detnilando en forma especifica las intervenciones realizodos
. Fotografia.
acorde o necesidad def material,
-
s | Eabarar una breve conclusion del procedimiento y del estado octual del| Fiche de Ingreso,
e e . 5 5 s 2 4 5 Z 5 Func. Técnico
5 Realizar conciusion y remitir : material, realizar coptura fotogréfice correspendiente e imprimir el Punto V' Diagnostico y "
al Jefefa de Deportamento. 5 “Registro Fotogrofico™ Remitic material af Jefe/o de Dpto., soficitando Procedtmiento ;ﬂp;n:‘” Di":f)
n X \|firma de recepcicn en la Ficha d= ingreso, Diagnestico ¥ Procedimiento. Fortografia efe/a de °

CONTRCL DE REGISTROS

Nombre del Registro

Cédigo

Sy Area Archive
(si aplica)

Forma de Archiva

Ficha de Ingreso, Di ico v Pro

Opto. de Conservacion y

Anexo 01 [PR- GPC- GBN - CD-01 ) Digitalizacion

Fisica y/o Digiral

Fotagrafia

Dpto. de Conservacian y

Anexo 01 [PR- GPC- GBN - C0-01] Digitatizacion

Fisica y/o Digital

/

z = - £ L9 ] —
Elaborado par: Ulises Sotela 1 Jefe de Dpto. de Conservaciorfy Digitaliracna - Direccion de Biblinteca Nagional' Segt (i - Fecha:  07/05/2019
L e T YA
Revisado por! Malluch Gomes Dirgitosa e 7 fo e o 2 e 7 Fecha: 14/06/2013
= 3 Az T
= e / TE rd
Aprobado por: Wilma Garcete . Directora de Biblicteca Nacional. Nathalia Antola, Directora General, DESC. g 7 Fecha: 14/06/2019.
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ANEXO RESOLUCION N°_J04__120i9

INSTITUCION: SECRETARIA NA

CIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

¢

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MEGIP
OMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACH
ESTANDAR:
FORMATO;
MAROPROCESQ: GESTION DE
PRQCESO: GESTION DE BIBLIO

IDENTIFICACION
Calificacion y Evaluacion de Riesgos - Actividades

SUBPROCESQ: CONSERVACION Y DIGITALIZACION

N DE RIESGOS
DE RIESGOS

ATRIMONIO CULTURAL.
TECA NACIONAL

COD: PR- GDPC
COD: PR- GDPG- GBN

COD: PR- GDPC- GBN -CD

PROCEDIMIENTO: Conservacion

¥ Restauracion de materiales manuscritos y/o impresos. COD: PR - GDPC - GBN - CD -

01

78

iy

aparlado N° 4 'Tkecepclén Interna
del Matarial ‘ée Ia F_!cha de Incumplimiento 2 20 40 2
o 4 " Ingresc, Diagnostico y compartir
N°® 4: Realizar B Sriants lizar i
restauracion yio rocedimien ,__rea izar la captura
conservacion fotugr?ﬁgc v aplicar el
del material. p_rocetgz_mlento aprobadq_
{restauracién y/o conservacion),
detallando en forma especifica las (|ncumplimiento 1 20 20 i
intervenciones realizadas acorde a compartir
necesidad del material.
Elaborar una breye conclusion del
precedimienio y del estado actual
N®5: Realizar  |del material, realizar captura
conclusion y fotografica corregpondiente e
remitir al Jefe/a |imprimir el Puni¢ N° 5 "Registro Demora 1 40 40 !
de Fotografico”. Remitir material al Sempart
Departamentc. |Jefe/a de Dpto., solicitando firma de
recepetén en la Richa de Ingreso,
3 Diagnostica y Procedimiento.
\
Elaborado poriyUlises Sotelo - Jefe de Dpto. de Conservacion y Digitalizacon - Direccion de Biblioteca Nacional

Pravenir, proteger,

Pravenir, proteger,

Prevenir, proteger,

Fecha: 07/06/2019

Revisado por: Malluch Gomez,

Directora MECIP

Fecha: 14/06/2019

Aprobado por: Wilma Garcete .

Fecha: 14/06/2019
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é ANEXO RESOLUCION N°_F o4 12619

INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PF_'\’ESIDENCFA DE LA REPUBLICA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO BE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE; ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR:  VALORACION DE :‘;ESGOS

FORMATQ: Priorizacién Riesgos y Actividades

MARCPROCESO: GESTION DE PATRIMONIO CULTURAL. COD: PR-GDPC

PROCESO: GESTION DE BIBLIOTECA NACIONAL COD: PR- GDPC- GBN

SUBPROCESO: CONSERVACION Y [DIGITALIZACION COD: PR- GDPC- GBN - CD

PROCEDIMIENTO: Conservacién y Restauracién de materiales manuscrites y/o impresos, COD: PR - GDPC - GBN - CD - 01
85 i

incumplimiento 40% 40 8,60 o 0,00 9,60 1

incumplimiento 20% 20 2,40 L] 0,00 2,40 3
demora 40% 0 0,00 40 6,40 6,40 2

100% 12,00 6,40

(C) Tatal

Actividades

(D) Pricrizacién mor=Rl ¥ 3 23 g I

Actividades £, ;e ; : N A

Elaborado por: \Uij‘ses Sotelo - Jefe de Dpto. de Conservacion y Digitalizacon - Direcclon de Biblioteca Nacional

L
Fecha: 07/06/2019 ©

Revisado por: Malluch Gomez, Diractora MECIP

Fecha: 14/06/2019

e

- Y

Aprobado por: Wilma Garcete . Directora de Biblioteca Nacional. Nathalia Antola, Directora General. D;F}/ /
i

Fecha: 14/06/2019 . p—
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ANEXO RESQLUC]C}N 1o %04 190 EQ Anexe 01 [PR- GPC- GBN - CD-01 }

DEPARTAMENTO DE CONSERVACION Y DIGITALIZACION
FICHA DE INGRESO, DIAGNOSTICO Y PROCEDIMIENTO.

1. INGRESO DEL MATERIAL:

FECHA DE INGRESO:.uofeeeerssieerisin FUNCIONARIO RECEPTOR: ....cveerereeeeeannn,
' SIGNATURA:

? 'TITULO DE LA OBRA:

AUTOR DE LA OBRA: ANO:

2. DIAGNOSTICO DE LA OBRA

TECNICO RESPONSABLE:........coiviiiannns

IDENTIFICACION DE LA OBRA -
| PRESENCIA DE TpIBUIOS (....... ) GRABADOS (......) Rt
EXPEDIENTE(......) LIBRO(......) CARTAS(......) GRABADOS(....)
OBJETO
FOTOGRAFIA (......) PERIODICOS(......) i
N° PAGINAS x |
| TECNICA MANUSCRITO { .....) IMPRESO (......) MIXTA (......)
DIMENSIONES ALfb?i .............. 5’?&&5&6}fﬁ’ ............ ) ESPESOR (- ) {
:Eg%ﬁ%géﬁanN BUENQ (......... ) MALO(......) REGULARC(......)

; TIPO DE MATERIAL

| BREVE
| DESCRIPCION DE LA
| OBRA

'ESTADO DE CONSERVACION

BREVE DECRIPCION:

EXAMEN
ORGANOLECTICO

BIBLIOTECA NACIONAL
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L SECLTURA
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3. AUTORIZACION |

—’ Restauracion (7o, Bue

4. RECEPCION INTH

Sello

LRNA DEL MATERIAL:

TECNICO RESTAURADOR Y

RECEPCION (firma): .......

VO:CONSERVADOR ASTGMADD: ssvrves ssamamis ravsminssisass

............................... Fotografia:

DESCRIBE EL
TRATAMIENTO

CONCLUSION

BREVE CONCLUSION

* Apto para manipulacion del
nsuario:

s
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5. REGISTRO FOTOGRAFICQO

| aeiomia
i | oeousmoRs

Fecha recepeion: ....../coodvoens
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