SESQUICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL 1864-1870
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=T & s GOBIERNO NACIONAL
NACIONAL RESOLUCION SNCN° %\ 12020

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO, ADMINISTRACION DE RIESGOS Y CONTROLES DEL
SUBPROCESO DE PATRIMONIO, DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, EN
EL MARCO DE LA IMPLEMENTACION DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO (MECIP) EN LA
SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA.

VISTO:

Asuncion, U% de junio de 2020

La Ley N° 3051/2006 "Nacional de Cultura” y el Decreto N° 7.133/2017 "Por la cual se reglamenta la
Ley N® 3051/2006 Nacional de Cultura, y se reorganiza fa estructura organica de la Secretaria
Nacional de Cultura (SNC) dependiente de la Presidencia de la Republica.”

La Ley N°® 1535/91 de la Administracion Financiera del Estado.

El Decreto N°. 20132/2003 por el cual se aprueba el Manual de Normas y Procedimientos para la
Administracion, Uso y Control de los Bienes del Estado.

El Decreto N 962/2008 y la Resolucion CGR N° 425/2008 “Por el cual se establece y adopta el Modelo
Estandar de Control Interno para las Entidades Publicas del Paraguay — MECIP como marco para el
control, fiscalizacion y evaluacion de los Sistemas de Conirol Interno de las Instituciones sujetas a la
Supervision de la Contraloria General de la Republica”; y la Resolucion CGR N° 377/2016 “Por la cual
se adopta la Norma de Requisitos Minimos para un Sistema de Control Interno — MECIP 2015"; v,

La Resolucion SNC N°299/2018 "Por la cual se consolida la adopcion del Modelo Estandar de Control
Interno para las Entidades Publicas del Paraguay — MECIP, en la Secretaria Nacional de Cultura, v
se deja sin efecto la Resolucién SNC N° 670/2016, de! 21 de noviembre del 2016...".

CONSIDERANDO: Que, por Nota SNC/MECIP N° 013 de fecha 02 de junio del 2020, la Lic. Mirna Molinas.

Directora Interina del MECIP., solicita a la Maxima Autoridad la probacion por Resolucion
del Procedimiento, Administracion de Riesgos y Controles, correspondientes al
Subproceso de Patrimonio, Proceso de Gestion Administrativa, Macroproceso Gestion

ES COPIA FIEL DEL

Administrativa y Financiera, de la Secretaria Nacional de Cultura.

Que, los Formatos de Procedimiento, Riesgos y Controles, correspendientes al
Subproceso de Patrimonio fueron elaborados por el Departamento de Patrimonio v |a
Direccion Administrativa, verificados y aprobados por la Direccion Genera! de

Juan

. Dominguez
Secretario General - SNC

Administracion y Finanzas y por el Comité de Control Interno.

1

s

Que, el Articulo 6° del Decrete N® 7133/2017 “Por el cual se reglamenta la Ley N°
3051/2006 Nacional de Cultura y se reorganizz la estructura organica de la Secretaria
Nacional de Cultura (SNC) dependiente de |3 Presidencia de la RepuUblica, instituye &l
carge de Ministro Secretario Ejecutivo como el Jefe Superior responsable de la
conduccion politica de la SNC a guien se le asignan las funciones mencionadas en el
Articulo 8° de ia Ley 3051/2006 Nacional de Cultura

POR TANTO, EN EJERCICIO DE SUS ATRIBUCIONES LEGALES,
EL MINISTRO DE LA SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA
RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el Procedimiento, Administracion de Riesgos y Controles, correspondientes ai

@

Subproceso de Patrimonio, Proceso de Gestion Administrativa, Macroproceso Gestion
Administrativa y Financiera, de la Direccion General de Administracion y Finanzas dz la
Secretaria Nacional de Cultura, an los siguientes Formatos que forman parte de !a presente
Resolucién:
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RESOLUCION SNC N°

POR LA CUAL SE APRUEBA EL PROCEDIMIENTO, ADMINISTRACION DE RIESGOS Y CONTROLES DEL
SUBPROCESO DE PATRIMONIO, DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, EN
EL MARCO DE LA IMPLEMENTACION DEL MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO (MECIP) EN LA
SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA.

Caracterizacion del Proceso Gestion ce Biblioteca Nacional
- Formato de Procedimiento: Gestion de Registro de Numeros de ISBN

- Formato N° 70,
Formato N° 785,
- Formato N" 80,
Formato N° 85,
Formato N° 80,
Formato N° 91,
Faormato N° 92,
Formato N° 94,
Formato N® 95,

Identificacién de Riesgos - Actividades

Calificacion y evaluacion de Riesgos — Actividades
Ponderacion — Actividades y Riesgos

Priorizacion — Riesgos y Actividades

Mapa de Riesgos — Actividades

Definicion de Politicas de Administracion de Riesgos
Definicion de Politicas de Operacion

Fluxograma

Disefio de Controles y Analisis de Efectividad

Articulo 2°.- Encomendar, a la Direccion General de Administracion y Finanzas, la Implementacion del
Procedimiento, Administracién de Riesgos y Controles correspondientes a Subprocesc de
Patrimonio; v 3 la Direccion del MECIP. su monitoreo y seguimiento.

Articulo 3°.-  Publicar, la presente Resolucién a traves de la pagina web institucional (www.cultura.gov.py).

Articulo 4°.-  La presente Resolucién sera refrendadza por el Secretario General de la Secretaria Nacional de

Cultura.

Articulo §°.-  Comunicar a quienes corresponda, registrar y cumphida, archivar

Ju . Dominguez
Secretario General
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Juan A. Dominguez
Secretario General - SNC
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MECIP 2015

INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
SEDE: OFICINA CENTRAL
DEPENDENCIA: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DGAF
MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: PATRIMONIC
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Juan A. Dominguez
Secretario General - SNC
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a: e DGAF Version: o1
CARACTERIZACION NEL PROCESD. GISTHON ADMINISTRATIVA
|INSTITUCION: SECHETARIA NACIONAL DE CULTURA
MACROPROCESD: GESTION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESD: PATRIMONIO
il
inistrar, reg i 2 lor, clasificar, contabilizar y emity mformacion sistemmatizada en todas y cada una de las
| OBETIVO DFL PROCESO: |atapas de dichos procesos, colaborando con ia eficiencia, eficacia ¢ transparencia, =n el mane|o y administracidn de los Bienes
Patrimoniales a cargo de 1a Secretaria Nacional de Cultura
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{2 A DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DGAF {PR . GPC-DGAF- DFPA- 01
e PROCEDIMIENTO: PATRIMONI VERSION: 01
INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
MACROPROCESD: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: PATRIMCONID
PROCEDIMIENTO: PATRIMONIO
OCBIETI Ad , tegistrar, diar, , clasificar, bilizar y emitir infarmacion sistematizada en todas y cada una de [as etapas de dichos
VB DEL procesos, colaborando con {a eficlencis, eficacia y transparencia, en el manejo y admi ion de los Bienas Patn les o cargo de la Secretaria
PROCEDIMIENTO: i
Nacional de Cultura
ALCANCE: DESDE: Registro del ingresofegreso de Bienas Patrimoniates
o HASTA: Entrega del inf al Ministerio de 4
SNC: Secretaria Nacional de Cultura
MH; Ministerio de Hacienda
ABREVIATURAS: DGAE: Direccidn G i de Ad ibny b
DF: Direccién Administrativa
DEPA: Departamento de Patrimonio
CAMBIOS EN LA VERSION: |EMISION INICIAL
FECHA DE VIGENCIA:
Nt | AcTVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD/TAREAS TIEMPQ ESTIMADO mﬁ““‘?. RESPONSABLE
1R le del Depar def (DEPA), comunica a
responsables de Areas Intervinientes de la SNC, sobre trabajos de inventanc
fisico que se llevardn a cabo en el drea de competencia.
2. Resporisable de| DEPA, realizn &l levantamiento de inventario fisico a traves
del F fario FC10 de Resp lidad individual, verifica si los bienes a cargo
del funcionaric sufrieron alguna medificacion, observa el estado de los mismos
rara su actualizacién,
3. Respansable del DEPA, realiza el parativo con el a fin
de determinar las modifi bzadas en el .Sl eniste olguna
diterencia se verffica la die idn del cambio i el
Formulario FC11 Movimiento Interno de Bienes de Uso,
4. Responsable del DEPA, solicits el informe al responsable del Blen de Uso
sobre las diferencias d das con el lo anterior, y p de 3 elab
el Formulario FC11 en el caso de que no haya sido camunidado el trasiado Memarando,
Separa 03 blenes en desuso para su traslado a Depdsite para proceder Correo
postetiorments a la bajs de blenes. electronico, Mesa
5. En los tasos de Alta por permuta, Alta por restitucion de bienes, Alta por de entrada,
dacidn en pago, Alta por llegada de elementos sin d , Alta por 3 sermana porcads | Formularios FCO3
Realizacisn de desmantelamiento de bienes, Alta de bienas no subastados, Traspaso de depent , I de | Direccitn Administrativa,
1 | inventario de Bienes |Bienes y D ién, se derd de donlo blecido en el M i de i diendo da las Bienes de Uso, | Jefe del Departamento
Patri ! L ¥P diemi parala i . Uso, Cantral, Custodia, diponibilidades de o FC10 de Patrimonio [DEPA)
Clasificacién y Comtabilizacion de los Bienes del Estado. I B lidad
6. Responsable del DEPA, realizo Ia carga del inventario realizado en el periode Individual, FC11
correspondignte v las modificaciones si las hublere, en al médulo infermatice Movimiento
planilla excel de Patrimonio. Luego emite ol Farmulario FC10 de Imerno de Bienes
Responsabllidad Individual con modificaciones si las hubiete, para su de Use
werificacin mediante el mismo procadi , con los funch dol Area
interviniante.
7. Una vez aprob todos los F larios FC10de R bilidad &
Indwidual, R ble del DEPA procede a la impresién del Formulario FC03 h
Inventario de Bienes de Uso y «] Memordndum con el Informe correspondiente
para su veniicaciin y posterior firma por parte del Jefa del drea Interviniente.
8. Responsable del DEPA, recibe Lodos los Formularios entregados pata su
verificacion y firma, y los remite a ta D in G | de A B0y
Finanzas para su firma,
9.8 ble, archive doc
10. Una ver cul jos log del s , ol DEPA remite todes los
Inf c | alaC laria G | de la Replblica y ef
Ministerio de Hacienda.
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= T - OFICINA CENTRAL CoDIGO
e ~ N ALET AT
‘.("J"} Eicies DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DGAF (PR - GPL-DGAF- DEPA - 01)
i PROCEDIMIENTD: PATRINMONIG VERSION: 01
INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: PATRIMONIO
PROCEDIMIENTO: PATRIMONIO
VO DEL Ad A dii lar, clasificar, hilizar y ematir inf cion en todas y cada una de las etapas de dichos
procesos, colaborando con la eficiencia, eficacia y transparencia, en el manejo v administracian de los Bienes Patrimonales a cargo de |a Secretaria
PROCEDIMIENTO:
Naclanal de Cultura
ce: DESDE: Registro dei |Irwtsofegraso.¢- Quua Patrimoniales
HASTA: Entrega del informe al o de H. d
SNC: Secretaris Nacional de Cultura.
MH; Ministerio de Hacienda
ABREVIATURAS: DGAF: Direcclén General de Administracion y Finanzas,
BF; Direccion Administrativa
DEPA: Departamento de Fatrimonio
CAMBIOS EN LA VERSION: |EMISION INICIAL
FECHA DE VIGENCIA:
1 £l Responsable del Departamento da Patrimonio (DEPA)de el ingreso de
Bienes de Uso (adquirides por licitacidn pdblica, concurso de precios, compra
|difecta, permuta o donacidn), ido por el D de la recepcién - Memarando,
2. Responsable del DEPA verifica ios Bienes de Uso recitrdos, controla Correo
dod, estado de ian, debi ser i con los datos de la nlectrénico, Mesa
MNota de R ién y demis d de entrada, Hoja
3. Responsable del DEPA sclicita a R bies dal Depa de Servicios de
G let, del Deps de Infra tura y Operaciones TICs, o del Requerimientos,
Vrarasa dn Ehras Degartamen de Suministros, segin e! Tipo de Bien de Uso adguirido, verificar ‘Formularios FCO2 | D ion Ad
2 Patrimaniales | conjuntamente el estado del Bien de Uso recibido segin el caso. 4 dias Haoja de Inventario | lafe del Departamento
3. Responsable del DEPA procede a codificar los Bienes de Uso incorporados, a de Bienes &n  |de Patrimonio (DEPA)
la carga en el médulo informiitico de Patrimonie y & elaborar el Formutario FC Existencia en
02 Hols de Inventario de Bienes en Existencia en Depositos. Depdsitos, FCO4
4- Respansable del DEPA remite el Formulario FC 04 s la Direccién Movimianto da
| Administrativa para su firma, luego remite documento original a la Direccién Bignes de Uso,
G | de Cs bilidad Pablica -Dy de Bienes del Estado del FCOS Consolidado
[ Ministerio de Hacienda. de Bienes de Uso
5- Responsable del DEPA remite informe sobire Ingreso de Bienes Patrimoniales
a la Direccién de Auditona Interna
1. En el caso de Inmuebles que deben ingresar por compra, se solicitard el
avallo por parte de la Direccidn de Proyectos y Dbras, Hasta tanto se cbtenga
el mismo, se deberd utilizar el valor fiscal para el registro.
% Memarandg,
2, £l Dpto. de Contabilidad informa al DEPA lnincarporacidn de un nuevo ey
terrenc o iInmueble, los cusles serdn destinados al uso de Oficinas 4
. electronico, Mesa
| Administrativas de la SNC. de entrada, Hojs
3. El Responzable del DEPA recibe ios antecedentes, gue deben estar da ¢
fados por la escritura original de adquisizidn del bie, verifica R ey
doei nos y prepara el F larim FCIN* 04 MW de Bienes de Uso y Eor ke geny
FC N*05 Consolidacidn de Bienes de Uso , debiendo canstar el nimero de finca, i Direccién Administrativa,
E Inmiebles cuente carriente catastral, padrén, matriculs, ubicacién y otros detalies de! Jasnacaeariindsy| Movkniniode It dei D
A i ..PI f 3 yotros det 18 Tasatidn Bienes de Uiso, |'™™® epartamento
s el valar ide segun ¥ darmis datos segin el FC0S Consolidade de Patrimomo (DEPA)
formulane. de Bienes de Uso,
4. E Responsable del DEPA adjunta dichas decumentaciones con copia FC13 Planiila dc‘
autenticada de las escrituras, y remite a la Direccion Administrative para su A
P Zas Certificacidn de
v alaD Gral. de adm. y Finanzas para |s Niseriptidn de
tirma. 5. E| DEPA recibe (aiisbles dat
da la Direccidn de Gral . de Admini ibn y F los doc ¥y AT
estritura, y remite los formulsrios a la Direccion General de Contabilidag
Pablica del M lo de Hacienda, para su consol an dentro de Jos quince
primercs dias de cada mes, y para [a inscripcién correspondiente,
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oA OFICINA CENTRAL coDIGO
EaRy | ARAm
(e et DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DGAF (PR - GPC-DGAF- DEPA - 01)
- i PROCEDIMIENTO! PATRIMONIO VERSION: 01

INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIOENCIA DE LA REPUBLICA

€l FCO3 |nventario de Bienes de Uso de acuerdo al movimiento realizado, y
archiva e documento.

7-En el Caso de que se necesite del traslado de un Bien de Uso en forma
urgente y el Responsable del Bian no se encuentra, lo cual impide agllizar el
proceso, ef lefe dal Area serd ol gado de ol trasiado del Bien,
Igusimentae el traslado del Bien de Uso no podré ser retirado de la Dependencia
1l ¢l Superior directo no da su concentimiento. £l hien ne puede s retirado del
Ares sin las firmas detf laric FC11 Mol de Bienes de
Uso,

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESD: PATRIMONIO
PROCEDIMIENTO: PATRIMONIO
Admini , regi 3 i ficar, ¥ emitir inf ia an todss y cada una de tas etapas de dichos
PREIVOOED procesos, colab do con s efick , eficacia y tra ia, en ¢l mansjo y adminatracion de los Bignes Patrimoniales a eargo de la Secretaria
PROCEDIMIENTO: 2
Nacional de Culture
ALCANCE: DESDE: Registro duel ingreso/egreso de Bienes Patrimaniales
HASTA: Entrega del informe al Minsteno de Hacienda
SNC: Secretaria Nacional de Cultura,
MH: Ministerio de Haclenda
ABREVIATURAS: DGAF: Direceidn G | de Admi idn y Finanzas
DF: Direccion Administrativa
DEPA: Departamente de Patrimanio
| CAMBIOS EN LA VERSION: [EMISION INICIAL
FECHA DE VIGENCIA:
. REGISTRO
LR ble de Area soli reailzs su pedido de Bienss de Uso a traves
de la Hoja de Reguerimianto. o mamo,
2R ble del Dep de P, aprueba fa Hoja de
Requerimiento y hace entrega del Bian de Uso al funcionario del Area
folicitaite, Memaranda, Garrea|
IR ble del Depar to de Patrimanio en un plaro no mayor a 48 he electrnics, Misa
2 salida de su Despdsito de Bienes de Uso solicitados, v adjunta copia de Hoja de eriteada, Hoja de
Skiaaugresads de Requerimiento, la cual debe contener el Rotulado Patrimonial del Bien de R il Direccion Ad I
4 Uso entregado, o fin de facilitar la rdpida identificacian. 15 dios, dw acuerdo a la| Formularios FC0T | jefe del Departamento
B Eattenihis 4. Mediante dicho informe, el DEPA procede a In codificacion de acuerdo a las de Bienet| 4o Patrimonio (DEPA)
normas estipuladas en el Decreto 20132/06 y modifica el Formulario FCID de Uso, FC10
& abilidad Individual y &l Formulario FC03 o de Bienas de Uso, nﬂmub;:um
pondi ol Area sol .
5, Responsable del DEPA remite lon F k al Area Salici parasu
|verificacion y firma.
&. Responsatie del DEPA remite los Formularics 2 la Direccion Ganeral de
|Administracion y Finanzas pasa la firma correspondiente.
1- Ei Funcionario responsable del Bien de Uso o responsable del Area sclicitante
informaal DEPA de fa idad de traslado, pré ga o faltante del
Bion de Uso . 2-
Responsable del DEPA solicita a R bles del Dep de Servicios
G ies 0'del Deg de Inf y Operaciones TiCs, segun
s el caso, verificar en conjuntamente el estado del Bien de Uso que serd
objeto de iado, pré © cambio | bles, articulos alectrdnicas,
miguinas de oficinas, etz )
3- Una vet verificado por el Dpto. de Servicios Generalas o Departamente de
infraestructura y Opersciones Tics, el OEPA: de a realizar el Formulari EofTamd FE1Y
FCL1 Movimiento de Bienes de Usa, bl
4- Respansable del DEPA remite ef Formulario FC11 al Area responsable del gL
Bien y una vez verificado el larlo FC11 M i de Bienes de Uso por pﬂ:‘:‘:’:d.l
Trastado de Blenes. P20 de! Funcionario responsable del Bien, se solicita la firma correspondiente | & dias. Dy acuerdo a la s Fararn Direccian Administrativa,
5 Batimontalk para la autarizacion y ia de su Jefe inmediato. venlicacson de los Félu lefe del Depantamanto
5- Responsable del DEPA recibe el Formularic lirmado por el Responsable el Blenes i il de Patrimonio (DEPA}
Binny la de su jefe , firma el d te y pr aremiir al Area aLpRns N
solicitante pars su firma Sy,
6- £ Responsable del DEPA recibe el Farmulario firmado del Area solicitante, Forimate FCO%
realiza fa actualizacion de los Formularios FC10 de R bulidad thelividual y Inieriatiode
Bianes de Uso.

ES COPIA FIEL DELE
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= wrA OFICINACENTRAL
& |2 LT DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DGAF
% CARTUR A

PROCET TO: PATRIMONIO

cO0IGO

(PR - GPC-DGAF- DEPA - 01)

VERSION: 01

INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUIBLICA

Procedimientos de los Blenes del Estado,

3, E| DEPA en base a la ficha individual, realiza el eruce con los formularios FCOS
Consolidado de Bienes de Uso mensual y FCO5 Consolidado de Bienes de Uso
mensual y anual

4, El DEPA verifica si los datos incorporados al méduls informatico de
Patrimenio son comectes (Perlodos de incorparation, bienes dados de baja,
afios de vida util, etc}

5. Realiza el cruce con el Balance de sumas y saldos, v consolidacion por

Y 15 dias o do acuerdo a

7 | Depreciacién de los | 6. Verifica todos los datos iados por el madulo inf Atico de F io, 8| las mcarporaciones
Hianes Patri inles |imprime los F I FC 07,1 Revaluo y Dy an de los Bienes de Uso, ralizzdng en el afio
FC 7.2 Revalio y Amorti de los fienes gl 1 por v

FCOS Inventario de Blenes de Uso - Consolidado v Formulario FCO1 Bienas de
Uso - Revaluo y Depreciacion,

7. EI DEPA firma todos los informes v los remite para la verificacian y firma de la
Direcclon Administrativa, la Direccion Gral de Adm y Finanzas y Ia Secretaria
Frivads, B.Una ve:
tirmados el DEPA remitiri al Depar do Ci bilidad para la regi il
correspondiente, con el informe correspondiente al cilculo del Revalio v

Depreciacidn.

8. Losdoc 2 deberan ser dos a la Direccitn General
de C; bilidad Publics -0 de Bienes cel Estado del Minsteno de
Haciendas para su fidacidn, de do al plaro blectio an la

d icig L i te Ia Ly N° 1535/99 y & |a Contralona General del
Estado segin Resolueion 718/03.-

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: PATRIMONIO
PROCEDIMIENTO: PATRIMONIO
A registrar, diar, controlae, clastficar, v emitic is en todas y cada una de las etapas de dichos
RERVG DEL " . colab do con la efi s, efi y transparencia, €n el manejo y sdministracién de los Blenes Patrimoniales a cargo de fa Secretaria
PROCEDINIENTL: Nacional de Cultura
ALCANCE: DESDE. Registro del ingreso/egreso de Bienes Patrimoniales
: HASTA: Entrega del informe al Ministerio de Hacienda
SNC: Secretaria Nacional de Cultura,
MH: Ministeric de Haclenda
ABREVIATURAS: DGAF: Direccion Ganeral de Ad vF
|DE: Direccion Administrativa
DEPA: Departamento de Patrimonio
CAMBIDS EN LA VERSION: [EMISION INICIAL
[FECHA DE VIGENTIA:
el ACTIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD/TAREAS RESPONSABLE
1. Bl Departamento de Contabilidad realiza ls imputacidn contable de 1a
obligacidn de la incorporacion de Bienes de Uso
2. Ei Responsale del Departamento de Contabilidad informa al DEPA subre el
movimlenta gensrado dentro las 48 hs. posteriores al cierre del ejercicio, con
Balance Mensual y copias de los § Memorandos,
3. €1 DEPA en base al infarme e, reafiza la varifi fisica en gl Notas,
BRI I T D? posito del Departamento de Suministros, 3 fin de cotejar i los Blenes de Uso metldarlm FED4
aun se encuetran en el mismo. Mavimiento de
[RaUeriicE porla 4. Responsable del DEPA realiza ol cruce con las Hogas de Requerimientos a fin Bienes de Uso,
Disecion Garieral 08 de determinar ia ublcacidn de los mismos FCOA mensual, FCOS C idado | Dirsecidn Ad:
Cantabilidad Publica - i d
6 Dttt da 5. Una vez visualizados todos los Bienes de Uso, Responsable del DEPA procede |semestral de acuerdo | de Brenes de Uso. | Jefe del Departamento
 la carga en el médulo informitico de P io y de la impresién del alos requesimientos aremitirala  |de Fatrimonio [DEPA)
.:::::::: ::'“b‘ Ol (o rmulario FCO4 Movimienta'de Bianes de Uso. Direccion Generai
lacieniia: 6. Una vez verifi el F lario FCO4 M de Bienes de Use y su de C.Mll«lbdiﬂld
p firma, R ble del DEPA p de a Iy impresidn del F i Publica del
FCO05 Consolidado de Bienes de Uso, Ministerio de
7. Ambos informes se remiten para la verificacidn y posteriar firma de la Haciands
o A y s Direccidn G de Adi wn y Firanzas, y
|posteriormente al Departamento de Bienes del Estado de |a Direccion de
G | de Contabilidad Piblica de! Ministerio de Hacienda dentro de los 15
(qulnce) primeras dias del mes del informe
1. La Direccion Gral. de Contabitidad Piblica dependiente del Ministerio de
Hacienda, emile la Circular por medio de la cual informs del coeliciente de
RevalGo a ser utllizado para el ejercicio fizcal
2 EIDEPA prepars ln ficha individual de los bienes de Lo, v a finales de cada
ejercicio fiscal, procede sl célculo del revalio y depreciacion de acuerdo a in
de cierre v las fdrmulas establecidas en el Manual de Normaz v Memarandos,

Notas, Informes,
Formulario FC-71
Revaldo v
Depreciacion de
los Sienss de Use,
Formulario FCO1
Bienes de Uso -
Revalio y
Depreciacion.- FC
7.2 Revaluoy
Amortizacion de
los Bienes
Intangisles
resumen por
cuentas, FCOG
Inventaro de
Bienes de Uso
FCO5 Consolidado
de Bienes de Uso
Memual y anual

Direccion Administrativa,
lnfe del Departamanto
de Patrimonio (DEPA)
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ETA

OFICINA CENTRAL
AP Y

(.(')\l 1 eaflimy DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DGAF
BN PROCEDIMIENTO. PATRIMONID

CODIGO

PR

— e w—

GPC-DGAF- DEPA - D1}

INSTITUCHON: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

Naciona| de Cultura

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

SUBPRDCESO: PATRIMONIC

PROCEDIMIENTO: PATRIMONIO

OBJETIVO DEL Adrnin: & , custodiar, controlar, clasificar, contahllizar y emitir inf o sk irada en todas y cada una de las etapas de dichos
PROCEDIMIENTO: procesos, colaborando con la eficiencla, eficacia y P en el i y adminl idn de los Bienes P les a cargo de la Secretaria

DESDE: Registro del ingreso/egreso de Bienes Patrimoniales

s HASTA: Entrega del inf al Mini i de Hacland
SNC; Secretariz Naciona! de Cultura.
MH: Ministerio de Hacenda

ABREVIATURAS: DGAF: Direccion General de Administracion v Finanzas,

DF; Direccidn Administrativa
DEPA: Departamento de Patrimonio

CAMBIOS EN LA VERSION: [EMISION INICIAL

FECHA DE VIGENCIA:

1 Responsable del DEPA, en caso de verilicacin mediante la realizacion de
Inventarios, de Bienesde Uso gue se requieran dar de baja por obsolescencia,
|mearma, roturs, desuso o vencimiento; elabora y remite memorando de
solicitud de baja de Bipnes dr Uso, y autorizacian de la Direceidn General de
Adrministracion y Finanzas para el efecto

2. Director/a General Administracion y Finanzas autoriza la baga de Bienes de
Uso v remite el documento al responsable del DEPA,

3. Responsable del DEPA realiza ol detalie de Jos bienes por agrupaciones de
Inventario, caractoristicas, cantidades y rotulados que figuren en ellos, y
elabora el Formularo FCO4 Maovimiento de Bienes de Uso por baja

4. Responsable del DEPA elabora Acta Yy firma de los

f los ac bles da la Di A  Augrtorl
|Interna, Diteccidn TiCs y Upto. de Patrimanio.

5. Responsable dal DEPA solicita al responsable del Dpto. de Bienes del Estado
de la Direccian de Contabllidad Pistlica del M in de Haclenda,

| certificacidn del bien de usa que se Gulere dar de baja y un Fiscalizador, 15 diay, de acuerdo it
Baja de Bisnes 6. Responsable del DEPA solicita al responsable del Dpto, de Contabilidad de la | 1 cantided de bienes
Pattimoniales SNC, certificacian dal bien de uso que se quiers dar de baja. de wso a ser dados de
. Responsable del DEFA remite inf general al ble de la Direccitn baja
General de Contabilided Publics de! Ministerio de Hacienda, informe de!
fiscallzador, todos los d: y solicita baja de los bienes de uso

8. Di fa General de C i 4 Publica del M de Hacienda
verifica los informes, antecedentes; autoriza la baja de los bienes de uso, y
remite los documentos al DEPA

9. Responsable del DEPA recibe documentos y procede a la baja de bienes.

10. Responsable del DEPA, archwva todos los documentos.

11l Encasodef enel io, hurto o io se debe sobi al
tuncianario responsable del bien y al lefe o superi un inf por
escrito y detallado de lo do, dejand de la fecha en que lo
envié o entrego &n la copia de ese informe.

12. Responsable del DEPA remite dicho informe a la Direccidn Genaral de
Admi oy Fi Parala probacién del hecho qua los hays
ocasionado se procederd conforme a lo establecido en el Manual de Normas y
Pr dimi del Mini lo de b da.

Mamaorandos,
Notas, informes
Formulario FCO4

Movimiente de

Bienes de Uso por
baja .

Direccidn Administrative,
Jefe del Departamento
de Patrimanio (DEPA)

ES COPIA FIEL DELK
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A TerA OFICINA CENTRAL CODIGO
. - ARA Y
\ _{ ¥ ) et DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DGAF (PR - GPC-DGAF- DEPA - 0))
VBRI PROCEDIMIENTO. PATRIMONIO VERSIGN: 01

INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA

MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA

PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA

SUBPROCESO: PATRIMONIO

PROCEDIMIENTO: PATRIMONIO

OBJETIVO DEL Admi d lasificar, contabilizar y ermitir inf ion lzata en todas y cada una de las etapas de dichos

PROCEDIMIENTO: procesos, colabarando con la eficiencia, efv:ma ¥ transparencia, en el manejo y administracion de los Blenes Patrimoniales 3 cargo de la Secretarls
Nacional de Cultura

E: DESDE: Registro dal ingresa/egre<o de Bienes Patrimoniales
AL |HASTA: Entrega del informe al Ministario de Hacienda

SNC: Secretaria Nacional de Cultura.
MH: Minsterio de Hacienda

ABREVIATURAS: DGAF: Direccién General de Ad any
DF: Direccion Administrativa
DEPA: Departamente de Patrimanio

CAMBIOS EN LA VERSION: [EMISION INICIAL

|FECHA DE VIGENCIA:

Baja de Bienes para
3 Ventas en Subasta
Pablica

L Wespomsable del DEPA, #n caso die vetilicandn mediante la realiracion de
| Inveritarios de los Bienes de Uso gue se requieran dar de bajs para venta en Subiasta
Publica, ehbma memotands du- snllu!ud de baja de Bienes de LUvo para subasta

|publica, y b dor de , que autoria iniciarlos tramites pata fa
vemta de blenes en remate y la c itn de la idn parala

ificacian, tasacion y venta de los bienes de la institucion v remite al responsabie de
la General de Ad: idn v Tinanzas.
2 Ditector/a General de Ad ion y Finanzas aprueba el documento y remite &

I Mixima Autoridad Institucianal (MAL), a traves de la Secretaria General

3. La MAL lirma resolucion y la Secretaria General resmiite sl responsabile de la
Direccion Finandera

4. Hesponsable de la Direccion Financieta verifica ol documento y remite al

responvible del DEPA
5. Responsable del DEPA realiza ef detalle de los bienes por agrupaciones de

carac cantidades y fos fadosa travis  del Formulario 1004
Mavirmento de Bienes de Liso porbaga
6, Respomsable del DEPA elabora Acta ron acidn de fa bl v
la base de venta e zonf; ala ey de

Administrativa N* 1.535/99 y demis disposiciones vigentes) y gestiona firma de foy

tuncionanis sctuantes. 3 o5 dsa Memorandos,

7. Responsable del UEPA solicita sl responsable del Dpto: de Bienes del Estado de 1 eve, e auerdo 3 | yoias Resolucion, .
: A - : la cantidad de bienes = Direccion Adenimstrativa,

Direccidn General de € Puhlica del Minlsterio de Hactenda, centilicacion del Formulario FCO&

£ g de uso & ser dados de 0 lefe del Departamento

bien de uso gue se quisre dar de baga para ventas en subasta pdblics y un Fiscalirador TP Sl Mavimiento de B

8. Hesponsable del DEPA, solicta al responsable def Opto. de Contabilidad dela SNC. [ 72 P25 Ni: Bieis da s par]| ¥ Patriaionio {DERA}

certilicacion del bien de uso gue se quiere dar de bala para ventas en subasta publica. Bafa.

2. Resporable del DEPA remite informe general al resporsable de ls Direccion

G | de Contabilidad Publica del o Hi ta, intorme del fhscalizador,

con certificaciones y todos los antecedentes, y solicita baja de los bienes de uio, para

Ia verta en subasta pablica

10 fa General de Contabilidad Piblica verifica los informes, antecedentes y

|autoriza la baja de los bienes de uso, para la venta en subasta pliblica

11. Director/a General de Conabilidad Pilklica remite documentos al responsabile del

DEPA.
12. Respomable del DEPA initia el lmues-o de ventas en subasta paiblica v 12 baja de
bienes, de dad & di dicados en ol Marsual de Noemas y

Procedimientos del Ministerio de Hacienda, Capltulo 10 Bajas y Traspass de Bienes,
ftem 8, Baja de Bienes para Ventas en Subasta Pablica, Pag. 59 al 62
13 Responsabile del DEPA recbe comunicacion escrita de (a Direcein Adminitrativa,
lnh! 0% bienes no subastados, para ser reincorporados en el inventario de la

, se elabura el M ot de Mlenes de Uso FCN* 04 por Aila y registrado
can el mismo rotulado que lo identificaba antes de Lo baja, e remite oniginal a la
o on General de C bilidad Publica - Departaments de flenes del Fstado del
Ministerio de Haclenda para su consolidadidn, dentro de los guinee primpres dias de
recibida la comunicacidn

CONTROL DE REGISTROS

Nombre del Registro Cadlgy Forma de Archlve
(sl aplica)

*, FC03

Fermulario FC-01 Binnes de Usc, Revalio y Depreciacion, FC-02 Hoja de inventario de Bienes en Existenicia en

Sianes de Uso, FC-06 Inventario de Bienes de Useo -Consalidado,FC-7.1 Revalto v Depreciacidn de los Bienes
de Uzo -Resuman por Cuertas, FC-7.2 Revalio y Amortizacidn de Activos Intangibles -Resumen por Cuentas,
FC-10 Planilla de R bilidad Individual, FC-11 M g Interno de Bienes de Uso, FC-12 Registro de Fisica y/o Digital

de Bienes da Uso, FC-04 Movimiento de Birnes de Usa, FC-05 Consolidacidn de

Bienes en Existencia en Dapésito por tipo de Articulo, FC-14 Nota de R wn de El on Depbsito o
Almacén, FC-17 Orden de Develucién, FC-18 Planilla de Certificacidn de Inscripeitn de Vehiculos ¥
Maguinarias, FC-19 Planilla de Certificacion de Inscripcion de Inmuables del Estadoe, FC-20 Planilia de
Certificacién de Inventaric de Blenes oe Uso del Estado, FC-21 Autorizacidn Administrativa
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=+ rEva OFICINA CENTRAL cODIGD
{2 ki, DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS - DGAF {#R - GPC-DGAF- DEPA - 01}
SEEM PROCEDIMIENTO: PATRIMORIO VERSION: 01
INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
MACROPROCESOC: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA
SUBPROCESO: PATRIMONIO
PROCEDIMIENTO: PATRIMONIO
Administrar, rege , Eustodiar, A ficar, ¥ emitir infarmacion sistematizada en todas y cada una de las etapas de dichos
OBJETIVO DEL . - " : ;
pocesos, colab do con la efi eficacis y o , en el manejo y administracidn da los Bienes Patrimoniales a cargo de |s Secretaria
PROCEDIMIENTO:
Nacional de Cultura
DESDE: Registro del ingreso/egresa de Blenes P.
ALCANCE:
HASTA: Entroga del Inf al M de b
SNC: Secretaria Nacional de Culturg
MH: Ministerio de Hacienda
ABREVIATURAS: DGAF: Direccidn General de Admi ity F
DF: Direccidn Administrativa
DEPA: Departamento de Patnimonio
CAMBIOS EN LA VERSION: |EMISION INICIAL
FECHA DE VIGENCIA:
N ACTIVIDAD DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD/TAREAS TIEMPO ESTIMADO GENERADD RESPONSABLE
. de Patrimonio - Dir Administrativa - Direceidn Gral de Administracidn y Finansas Fecha: J4/4/2030
Revisado por; Direccian del MECIP Fecha: 12/5/2020
Aprobado por: Comité de Control interno - Acta CC1 NS Fecha:
ES COPIA FIEL DELE
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PHSTITUCION. SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REFUBLICA

MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
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llﬂ-ﬁﬂ TUCION: SECRETARIA NACIONAL DE l.‘-'ULTl.I-RA - PRES‘HJETGIA DE LA REPUBLICA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR IDENTIFICACION DE RIESGOS
FORMATO  Calificacitn y Evaluaciin de Riesgos — Aclividades
MACROPROCESD GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA (=
PROCESO GESTION ADMINISTRATIVA con
SUBPROCESD: PATRIMONIC CoD:
PROCEDIMIENTO P
75
CALIFICACION 3
» (91 MEOIDAS | 151 oy = IWEI. ;
(3) AGTIVIDADES | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | (4) RIESGOS ) @ i e DE iz 0 06| Cattcacion | Ponderacion|  Riesgos a
ABILIDAD | IMPACTO | cALIFICACION RESPUESTA sciivid 4“ . [ i | pordesgo agrupadon. L Sk
Dumor 2 10 20 MODERADD | T e 1n, 12%  |Demora T
Realizacsdn de 3 ez
ano de Regi chantical, oo ubi
Bignes. las Bienes E il L
Famoninles
Errow 2 20 &0 _‘W 7% 24%  |Enor 3 20%
Omisian 1 20 20 MOOERADD | T Prote 3am 12%  |omeon 178%
Ingreso dee Bienes | Rogistiai i mgieso de ios Bienes - 24% 40
Ereor 2 10 2 MoDERRDD. [ 3 126 [irespecis | 29418
Saldla o egreso de _ |
Hignes Reotine e droeSunsd. {owmors 2 10 20 MODERADD | PSR | g 20 EE0N 12%
Painmontsles g ik
Trasiado de Regisiiar &l movimiento de los
Beenes Gienes enire dreas 3 0 30 18% 30 0% 18%
P por p itn o i
[Remdir fos
mformes
requerkdos por la
Direccidn General |Cumplie con las normativas del
e & L de b on Suanto o hans | e broinge
Piibhea - AT ge |'meume 1 20 20 MODERAIO e 2% 20 3% 12%
Depanamento de | Bienes Parimeniales
Bianes cel Esiado,
oo st S COPIA FIEL DEL
Hincienda
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& GOBIERNG NACIONAL de o genle

INBTWUCION.‘ SECRETARLA NACIONAL DE CULTURA - meame-ncm DE LA RE-PUBLIM
MODELDO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

ESTANDAR  IDENTIFICACION DE RIESGOS

[FORMATO Calficacsin y Evaluatidn de Riesgos = Acthadades
IMACROPROCESO GESTION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA cob
[FROCESO GESTION ADMINIGTRATIVA oD
SUBPROCESQO, PATRIMONIO con
PROCEDIMIENTO Patnmanino
N 75
CALIFICAGION
® (9) MEDIDAS
{3) ACTIVIDADES | DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD | (4) RIESGOS (5 (8) m EVALUAGION| ___ DE
PROBABILIDAD | IMPACTO | CALIFICACION RESEURETA
Defrova 2 0 2u MODERADG |0 protedes
Reakzacon de Compa
Iventang de Registiar Clasfoar contatiilzar
Brtnes controlar ios Bienes P %
Parremoniaes
(] 2 0 40
Caninn v Pl a0
Ingreso e Beoes | Regrsirar o ingreso de los Bienes
Palrgraniales Pattmonailes atijuridos
Ermor 2 0 20 MioERsD | Prawure, protege:
Salds o egreso de z »
Benes il il 2 0 20 BDEHADD (P e
|Patrunotinies il o
Trasligy de Regestow ol movemento e los
Bienes Bienes Patnmoninles enlre Srmas Incumphimicnts 3 10 30
Pisttirmnbios por prrstacidin o concecsn
Remr los
miimes
TRQUESIns pof in
Direcotn General |Cumpls con las normatvas del
ce Contabidig Ministeno de Hacendi &n cunito 8 :
Pabbca « informas sobee Administracion ga | oo entis ! 20 £
Depansments de  |Hones Paliomonnies
Brenes uel Esiade
ol Minstana de
Dplo. de Patrimonio - Diteccion Administrativa Fecha: 24/04:2020
Direccitn del MECIP Focha: 12/05/2020
Comité de Control Interno - Acta CCI N Fecha:
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TETA
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OF CULYORA

ANEXO RESOLUCION N° 2F\ /20

INSTITUCION; SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MEC!F =
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS

FORMATO: Pond idn - Activid, y Riesgos
N B0
MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CoD:
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA cob
SUBPROCESO: PATRIMONIO caD:
PROCEDIMIENTO: Patrimonio
PONDERACION ACTIVIDADES PONDERACION DE RIESGOS DE LAS ACTIVIDADES
(2) Actividades {3) Ponderacién % (4) Riesgos (5) Ponderacion %
[Demora 24%
Reallzacion de inventario de Bienes 35% -
Patrimoniales
Emor 358,
Omisitn 195
Ingreso de Bienes Patrimoniales 24%
incumplimi
ncumplimiento 259
Salida o egreso de Bienes Patrimoniales 12%
Traslado de Bienes Palrimoniales 18%

Remitir los Informes requeridos por la
Direccion General de Contabilidad Pablica -

o,
Departamento de Bienes del Estado, del 12%
Ministerio de Hacienda.
Total: 100% Total: 100%
Elaborado por: Dpto. de Patrimonio - Direccidon Administrativa Fecha: 24/04/2020
Revisado por: Direccién del MECIP Fecha: 12/05/2020
Aprobado por. Comité de Control Interno - Acta N° Fecha:
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HETITUGION BECRETARIA NACIONAL DE G TURA - PRESIDENCIA OF LA REPUILICA 1
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERND - MECIP -
e COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO |
|cOMPONENTE: ADMBASTRACION DE MIESGDS
|ESTANGAR.  VALORAGCION DF RIEAGOS
TORVAID: Priorzacion Misegaes y Actividuses
MACROPROCESD: GEATION ADMINIETRATIVA ¥ TINANGIERA con
PROCESD: GESTION ADMININTRATIVA 2oL,
Uittt =
SUBPROCESD; PATRIMONID (=
PHOCEDMIENTD Pammanis - s = >
13 [T}
1Al Tamine tos mformes. | 5] ] W1 |
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SESQUICENTENARIO DE LA EPOPEYA NACIONAL 1864-1870

TETA
e ¥ TETA REKUAI
T = GOBIERNO NACIONAL

NACIONAL
ANEXO RESOLUCIONN® 23\ /20

DE CULTURA

INSTITUCION; SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP -
COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS
FORMATO: Mapa de Riesgos - Actlvidades

N¥: 80
[MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA CoD:
PROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA COoD:
SUBPROCESO: PATRIMONIO coo:
PROCEDIMIENTO: Patrimonio
(1) RIESGOS (2) DESCRIPCION @) To;?é'sg%“”'; {4) PRIORIZACION DEL RIESGO
Error -Mcldrl oqui\ruclnm. r:ar una id‘u.' opinién o creencia falsa, 664 1
o por L]
|Incumplimiento No realizar aquelio a que se esta obligado. 2,25 2
|Demora Tardanza en el cumplimiento de aigo. 2.2 3
Dejar de hacer, decir o consignar algo que debia ser
Omisién . dicho o Ignado 0,55 4
Elaborado por: Dpto. de Patrimonio - Direccion i i Fecha; 24/04/2020
por: Direccion del MECIP Fecha: 12/05/2020
Aprobado por: Comité de Control Interno - Acta CCI N* Fecha:
ES COPIA FIEL DEL

I Juan A Dominguez
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Estados Unidos esq. Mariscal Estigarribia — Tetéfono: +595 21 442 515
www.cultura.gov.py
Asuncion, Paraguay



ANEXO RESOLUGION N® 2 ¥\ /20

TETR '

ABAMDUDY

Sadamhg = TETA REKUAI 7 1
Seaae ® GOBIERNG NACIONAL dg,(a,;uJ&

Of CULTURA

Cultura

INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA - PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL ESTRATEGICO
[COMPONENTE:  ADMINISTRACION GE RIESGOS

ESTANDAR: POLITICAS ADMINISTRACION DE RIESGOS i '
FORMATO!: Defintcion Pollticas Administracion de Riesgos - Actividages

N2 9

|MACROPROCESD: GESTION ADMINISTRATIVA ¥ FINANCIERA cob:
PROCESD; GESTION ADMINISTRATIVA cob:
SUBPROCESD: PATRIMONIO con:
PROCEDIMIENTO: Patrimanio

" fActivi|  6-Riesgos 7-Puntaje 8-Politicas Administracion de Riesgos

Asegurarse de que lus funclonarios conorcan |os roles, responsabilidaoes y
procesos definidos para las gestiones inherentes a sus octividades e instar al

Errae &84 control y verilicaciin de los procesas, delinlendo mediants actoy
|adminictr ativas de aulorregulaciin, la metodologia y tos criterios para s
aplicacion

Monilorear el desempeno y capacitar a funcinanios en cuanto a fos rales,
fanciones y respansabilidades detinidos para las gestiones inherentes o las
actividades que le correspondan, controtar el cumplimiento de a3 funciones
apllcando sanciones en caso necesaion,

1, Reatizacidn de lnventario de Bienes
Patrimoniales. L lincumplumiente 2,2
Ingresa de Bienes Fatnimoniaies 3
Salida o egreso de Blenes Patrimoniales
4. Trastado de Bienes Patnmoniales,

w

5. Remitir los informes requeridos por la
Diveccian Genetnl G Conlabilidad Puld<a - Contar con un sistema de (dentificacion y seguimiento de fallas en el
Departamento de Blenes del Estado, del be procedimiento, principalmente en cuanto a cantidad de tarens y definicion de
Ministes o de Haclends, bl Az tiempas estimados, mediante un tablero de contiol a cargo de una supervision
idanea para el electo

-

Contar con un sileima de identilicacion y seguimiento de lallas en el
Qmisidn 0,55 |procedimignto, mediante un tablero de control a carge de unam supervision
idonea paia ol eledlo, aplicando Sanciones en Ca0s NPCeSalios.

llEiahuril‘lu por: Dpto. de Patrimonio - Direccitn Admini iva Fecha: 24/04/2020

Revisado por. Direccién del MECIFP Fecha: 12/05/2020
Aprobado por: Comité de Control Interne - Acta CCI N® Fecha:
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Cultura

TETR
ABANDUPY
R UL

S rEY e
HACIO
DE EULTURA

MHAL

® TETA REKUAI

m GOBIERNO NACIONAL

Prtaguny
de (/% 7;«1&

INSTITUCION: SECRETARIA NACIONAL DE CULTURA
MODELO ESTxNDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

COMPONENTE CORPORATIVO DE CONTROL DE GESTION

e e e e e ———
OMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
STANDAR: POLITICAS DE OPERACION

FORMATO: Definicion Politicas de Operacion - Macroprocesos/Procesos/ Subprocesos

LU 92

F?I MACROPROCESO: GESTION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
(

2) PROCESO; GESTION ADMINISTRATIVA

i3} Subproceso: PATRIMONIO

(4) Procedimiento: Patrimanio

Riesgo

{2) Acciones

(3) Politicas de Operacién

Ralacicnado (1) Riesgos (Aspectos Criticos)
Accumat equivscadaenic ov desslencnn,
destundo, desconoounidentn, falts de control gue

Errot puueden gerwrar perdides, falins en los equnpos,

. et ivacin, desimierers, falls de
iecurin v otnolescencin, genevanao perdida
descuntianss o wcumglimienos de imetas,

Prevenis, proteger y compat! s Lo melas y
ohielvor capacilande comveiieniomenie &
funciramis ¥ & aciores en copmio @ roles y
(Lot J jpara b ge

severiiy A las sctividades goe WO

Lograr e todo funcionano involuciado se capacite en
uanis @ ws rodes y respoalilidades y conoots O
antemand b metas y chyetivos o sloanzas, y sed capas de
detectar eviones v solucionarlin & Denpo, sabiendo que
eante un snleme de contrl en ol ful se monitoresran e
om0 gealionies @ icalizane

fontar con sstemas informd! icos adecundor « Ly funciones
eapecilicet, com controles o e adones eliciente, de mods
& mimimzar los errores y logier el cumidirmento de Loy
objetivas on Yempo y forma

Incumplimiento

(st uerto y opeticisn entre peronas detnds
a Talte de vnion compartica, intereies creadon,
lalta de Liderasgo ¥ CapsLTiacion, gue trasn

Aparejadon atrason, ccumplirmientos y perdida.

Prevent, proteget y compartyy contanda can
claro manen oo priondades concemondi gue
(L BEERV PR T L, T Y

Realzar penodcamente reutanes de trabago, tegun tos
dilereries miveles, de modo & egimm posturas ¢ legar o
acierdo entre aneds, montoreando of cumplimiendo o 1o
planilicada y Uevanda un regitio cormeiponchente & trives
e acies

Tardarnes en el cumplimento de L geilionsy poi
parte ge lay penonas v de Ly previones del

Proverui, proteger y Ccompartar Ly apancin de
meigon mediante ol weguimiento de acone

Lers fumcionanion invedue ratden e la goation deberan
controtar el cumplimento en tiempo y forma e sy

Demora etilorme, delido a iteseus creadkm, o un Lablem de contml gerencal ¢ cargo de | actndades mediante of control de sus procedumentos, y de
Geimotivacion, deunteres genetando perdides,  ung supervision wdones para el elect gue s implementanion de los reglamento de trkeites
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